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Bevezeto rendelkezések

A Hazirend a Gyermelyi Altalanos Iskola belsd életét szabalyozza. A hézirend eldirdsai az NKkt.
torvényben, tovabba a jogszabalyokban meghatarozott tanul6i jogok gyakorldsanak és — a tanulményi
kotelezettségek teljesitésén kiviil — a kotelezettségek végrehajtasdnak modjat, tovabba az iskola altal
elvart viselkedés szabalyait hatarozza meg.

A Hazirend célja és feladata

A Hazirend alapvetd célja, hogy a 2011. évi CXC. Koznevelési torvényben, valamint az annak
végrehajtasarol szo616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendeletben foglaltak szerint megfogalmazza azon
helyi sajatos elvarasokat, melyek az iskolaval jogviszonyban allok részére kotelezo érvénytiek.

Az iskola hazirendje allapitja meg az e torvényben, tovabba a jogszabalyokban meghatarozott tanuldi
jogok gyakorldsanak ¢és - a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kiviil - a kotelezettségek
végrehajtasanak modjat, tovabba az iskola altal elvart viselkedés szabalyait, valamint az iskola
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az iskola torvényes miikodését, az iskolai nevelés és
oktatds zavartalan megvalositasat, valamint a tanulok iskolai kdzosségi életének megszervezését.

A Hazirend hatalya
A hazirend vonatkozik:

. az intézmény valamennyi tanuldjara,
. az iskola pedagogusaira és mas alkalmazottaira
. azon sziil6kre, gondviseldkre, akik gyermekiik torvényes képvisel6jeként gyakoroljak jogukat,

teljesitik kotelezettségiiket az intézményben; valamint az iskola tantermeit hasznalokra, ill. bérldkre és
az azokkal kapcsolatban allokra is.

A hazirend a tanuloi jogviszony keletkezésekor 1ép hatalyba, és annak megsziinéséig tart.

A sziil6 a jogviszony létrehozasaval kotelezettséget vallal az abban foglaltak maradéktalan betartasara.

A Hazirend jogforrés, amelynek megszegése jogsértés.

Jogszabalyi hivatkozas

e A 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrdl (a tovabbiakban Nkt.) 20. fejezetének 25 §
(2) 3) (4) (5) (6) bekezdése hatarozza meg a koznevelési intézmény mitkodésének rendjét, a
20/2012. (VI11. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban Rendelet) 5. § (1) (2) a-i bekezdések pedig
a fobb pontjait.

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol (a tovabbiakban:
Gyvt.)

o 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelet — a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a
hasznalataban korlatozott targyak korérdl, valamint a tdrgyakra vonatkozo eljarasrend részletes
szabalyairol

Az iskolai Hazirend nyilvanossagra hozatala, érvényessége:




A héazirend el6irdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint az iskola
alkalmazottainak, az iskola termeit bérl6knek) meg kell ismernie.

A tanuldk minden tanév elején — és sziikség szerint a tanév soran is — osztalyfonokiik segitségével
ismerik meg a Hazirendben foglaltakat. A tanulok jogairol és kotelességeirdl kivonat késziil, melyet
minden tanuldnak meg kell kapnia.

A Hazirend az iskola honlapjan elérhet6, melyrél az iskolaba torténd beirataskor a sziiloket tajékoztatni
kell.

A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd
e aziskola irattaraban, az iskola konyvtaraban; az iskola nevel6i szobajaban;
e aziskola igazgatojanal; az osztalyfénokoknél; a diakonkormanyzatot segité nevelnél,
e az iskolai sziil6i szervezet (kozosség) vezetdjénél
e az iskola honlapjan: www.gyermelyiiskola.hu

A Hazirend visszavonasig érvényes.

A Hazirend feliilvizsgalata

A Hézirend feliilvizsgalatara jogszabalyi eldiras alapjan, illetve jogszabalyvaltozas esetén kertil sor,
illetve ha a modositasat a nevelOtestiilet, a Didkdonkorméanyzat vagy a Sziildk Kozossége
kezdeményezi. A kezdeményezést és a javasolt modositast az intézményvezetéhoz kell beterjeszteni.

A Hazirend mddositasa
A Hazirend modositasi eljarasa megegyezik megalkotasi eljarasaéval.

A Hazirend elfogadasanak 1épései

A hazirendet a nevel6testiilet fogadja el a Diakonkormanyzat €s a Sziild1 kdz0sség véleményezési
joganak gyakorlasa utan.

Lépései:

e az intézményvezet6 altal elkészitett tervezetet a nevelbtestiilet elfogadja
e aDidkonkormanyzat, a SZK véleményezi

e a Hazirendet a nevelGtestiilet elfogadja

e a fenntartd jovahagyja

o a Hazirendet kihirdetjiik


http://www.gyermelyiiskola.hu/

I. A tanulék jogai és kotelességei

[Nkt. 25. § (2)—(3) bekezdés, 46. § (1) bekezdés c) pont és (9)—(11) bekezdés, 50. § (1) bekezdés,
Rendelet 5. § (1) bekezdés a)—C) pontja és a (2) bekezdés d) és g) pontja, 14. § (5) bekezdés, 51. § (2)
bekezdés b)—Cc) pontja és (10) bekezdése]

A koznevelési torvény és a végrehajtasara kiadott rendeletek részletesen tartalmazzak a tanulok jogait
¢s kotelességeit. [Nkt. 25. § (2)—(3) bekezdés]

A tanul6 a tanul6i jogviszonyon alapuld jogait a beiratds napjatol kezdve gyakorolja. A szocidlis
tamogatashoz valo, a kiillonbozo részvételi és valasztasi jogok, tovabba az iskolai munkamegosztasban
intézményesitett egyiittmiikodési jogosultsagok a tanuld altal megkezdett elsé tanév kezdetétdl, a
létesitményhasznalat, az iskolai rendezvényekre vonatkozo eléirasok azonban mar a beiratast kovetéen
illetik meg a tanulot. [Nkt. 50. § (1) bekezdés]

I.1. A tanul6 jogai

Az aldbbiakban felsorolt tanuldi jogok megfogalmazasanak moddja segiti a tanulok szdmara készitett
Hazirend kivonat értelmezését.

A jogok segitenck abban, hogy biztonsagban és boldogan élhess. A jogaidat térvények védik és fontos
tudnod, hogy minden olyan alapveté emberi jog megillet, ami minden embert sziiletésénél fogva. Ha
jogaid vannak, az azt jelenti, hogy vannak dolgok, amiket megtehetsz, masoknak pedig kotelessége
megtenni annak érdekében, hogy te boldogan, egészségesen és biztonsagban ¢lj. Ezzel egyidejlileg
neked is kotelességed masok jogait tiszteletben tartani. Ha ismered a jogaidat, és megtanulsz veliik élni,
akkor tobbet fogsz tudni az egyiittmiikddésrél, masok tiszteletben tartdsarol, sajat igényeid,
szlikségleteid, érzéseid megfeleld kifejezésre juttatasarol is.

e Jogod van ahhoz, hogy emberi méltésagodat, testi épségedet, lelkivilagodat, jogaidat,
magantulajdonodat tiszteletben tartsak, ne fenyegessenek, ne vessenek al4 testi fenyitésnek.

e Jogod van ahhoz, hogy wvallasi, vilagnézeti vagy mas meggydzddésedet, nemzetiségi
Onazonossagodat tiszteletben tartsak, €s ahhoz, hogy ezt kifejezésre juttasd, feltéve, hogy e jogod
gyakorlasa nem iitk6zik jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsaid
tanuldshoz val6 joganak gyakorlasat.

e Magantitkaidat sem tarsaid, sem pedagogusaid nem hozhatjak nyilvanossagra.

o Képességeidnek, adottsagaidnak, nemzeti, illetve etnikai hovatartozasodnak megfeleld oktatasban
¢és nevelésben részestl;.

e Jogszabalyban rogzitett jogosultsagi feltételeknek megfeleléen ingyenes vagy kedvezményes
étkezésben részestilhetsz.

e Igénybe veheted a napkozit, tanuldszobat, a szakkori foglalkozasokat és a konyvtarat.

e Az iskola a szakkorokért téritési dijat kérhet, melyr6l a tanév elején kapsz tdjékoztatast
osztalyfonokodtdl. Az iskola pedagdgiai programja alapjan a téritési dij ellenében folyd oktatast
minden tanév elején az iskola munkaterve hatdrozza meg. Az oktatassal dsszefliggd téritési dijak



mértékérdl és az esetleges kedvezményekrdl tanévenként az iskola igazgatdja dont. A dontés eldtt
az intézményvezetd kikéri a nevelbtestiilet és a szililoi kozosség véleményét. [Rendelet 5. § (1)
bekezdés b) pont]

e Részt vehetsz az iskola altal szervezett programokon.

e Hasznalhatod az iskola helyiségeit, felszerelését, felnétt feliigyelete mellett.

e Részt vehetsz a DOK munkajaban.

e Udvarias hangnemben kinyilvanithatod véleményedet a téged érinté kérdésekrdl, az iskola
mukodésérol, és javaslatot tehetsz az iskola programjaira.

e Jogaid gyakorlasdhoz  sziikséges informaciokat —osztalyfonokodtol, — sziileidtél ¢és a
Didkoénkormanyzaton keresztiil kaphatsz.

e Kérdést intézhetsz az iskola igazgatojahoz, tanaraidhoz, a DOK segitd tandrdhoz, és kérdéseidre,
problémaidra 15 napon beliil érdemi valaszt kell kapnod.

« Indokolt esetben élhetsz az egyéni tanrend lehetdségével (pl. sulyosabb betegség, szakértdi
vélemény alapjan, sziil6i kérelem esetén), illetve vendégtanulo6 a jogszabalyokban
meghatarozottak alapjan.

e Jogod van a biztonsagos és egészséges kornyezethez, ezért, ha a sziileid a kovetkezd tiineteket
¢szlelik nélad, ne gyere iskolaba:

= 37C feletti hdemelkedés, illetve laz

= ha antibiotikumos kezelés alatt allsz és /vagy lazcsillapitot vettél be
= gsulyos natha, orrfolyas, erételjes kohoges

= kiiitések, fert6zo betegségek

= konnyezd, valadékos szem

= ¢jjeli, reggeli hasmenés, hanyas

o Kulturalt forméban tajékozodhatsz tanulmanyi eldémeneteledrdl, érdemjegyeidrol.

o Megismerheted az iskolai ¢let minden rad vonatkozoé informaciojat.

o Tajékozodhatsz, véleményt mondhatsz a tanulokkal 6sszefiiggs ligyekkel kapcsolatban.

o Megismerheted a tantargyi kovetelményeket és az iskola pedagogiai programjat.

« Rendszeres egészségiigyi orvosi ellatasban részestilhetsz.

o Fejtetli fertdzottség esetén a védond utasitasai szerint kell eljarni.

« Allapotodnak, személyes adottsagodnak megfeleld megkiilonboztetett rehabilitacios ellatasban
részesiilhetsz, segitségért a pedagogiai szakszolgalathoz fordulhatsz.

o Részt vehetsz korrepetalason, szakkori munkéban, tanulmanyi versenyen, palyazatokon.

o Aziskolai foglalkozas keretében az altalad készitett dolgok tulajdonjoga téged illet meg, ha a dolgot
az altalad hozott anyagbol készitetted el. Ezt — irasos megallapodas alapjan — atruhazhatod az
iskolara. A tanulodi jogviszonybol eredd kotelezettség teljesitése soran az altalad iskolai anyagbol
készitett dolgok tulajdonjoga az iskolat illeti meg. [Szabalyozva bévebben az Nkt. 46. § (9)—(11)
bekezdés, Rendelet 5 § (1) bekezdés b) pont]

[.2. A tanulo kotelességei, az elvart viselkedés szabalyai

Az alabbiakban felsorolt tanuldi kotelességek megfogalmazasanak modja segiti a tanulok szamara
készitett Hazirend kivonat értelmezését.



e Ugy ¢élj jogaiddal, hogy kozben ne sértsd meg tarsaid jogait, illetve az iskolai kozosség érdekeit!

Magyarorszagon — az Nkt-ban meghatarozottak szerint — koteles vagy az intézményes
nevelés- oktatasban részt venni, tankotelezettségedet teljesiteni.

o A tankotelezettség iskolaba jarassal teljesitheto. [Nkt. 45§ (1) — (5)]
e Tanulj képességeidnek megfelelden!

Vegyél részt az iskolai, illetve osztalyprogramokon, koézérdekii munkakban! Felmentést a
programok alol az igazgatotol, vagy osztalyfonokodtdl kérhetsz.

Tanérakon 1égy fegyelmezett és aktiv! J6 magatartasoddal segitsd tarsaid és tanaraid munkajat!
Az iskolaban és iskoldn kiviil tanusits kulturalt magatartast!

Melldzd a tragar szavak hasznalatat!

A felnéttekkel és a tarsaiddal szembeni beszéded is legyen tisztelettudo, udvarias és valasztékos.
A kozosségi médiafeliileteken is hasonlo elvek mentén kommunikalj!

Orizd meg tarsaid rad bizott magéntitkait!

Az iskolai tinnepélyeken, rendezvényeken koteles vagy megjelenni — az elére megbeszéltek
szerinti — tinnepélyes ruhaban. [Nkt. 25. § (2) bekezdés]

Iskolankban az linnepl6 6ltdzet a lanyoknak fehér bluz, s6tét tinneplo alj, fiitknak fehér ing, sotét
iinnepld nadrag, hozza illd cipd. Hétkoznapi, iskolai 6ltozéked a korodnak és az iddjarasnak
megfeleld, izléses legyen. Mell6zd a tal rovid ruhadarabokat, a lanyokndl a szoknya hossza a térd
f616tt maximum 10 cm-re lehet.

Iskolankban tilos az arc, korom, és a haj szinezése, festése, mikorom, valamint testékszerek
viselése (piercing, fiiltagito, tetovalas, fogékszerek). Egyéb ¢kszer testnevelés ora kivételevel
engedélyezett.

Iskolankban ragégumizni tilos!

Személyes holmidra te tudsz a legjobban vigyazni. Az iskolai munkahoz nem tartoz6 (de a
Hézirend altal nem tiltott) targyakat sajat felelosségedre hozhatod be. Az iskola nem vallal
kartéritési feleldsséget a behozott targyaidért.

Tilos az iskola teriiletén és az iskola altal szervezett rendezvényeken a tanulonak dohényozni,
szeszes italt, energiaitalt illetve tudatmodosité szereket fogyasztani. [Nkt. 25. § (2)—(3) bekezdés]
Ne fogyassz szeszes italt, energiaitalt, tudatmddositd szereket az iskola teriiletén kiviil €s iskolai
szervezésii rendezvényektdl fliggetleniil sem, és keriild a dohanyzas minden formajat is, mert
karosak az egészségre! [Gyvt. 6. § (4) bekezdés]

Tilos az iskolaba a kovetkezo targyakat behozni: barmilyen fegyvernek mindsiilo targy,
szuré- és vagoeszkozok, gyufa, napraforgo- és tokmag, dohany, cigaretta, e-cigaretta, EIf-Bar,
szeszes ital, gyulékony vegyszer, robbanészerek, patronok. [Nkt. 25. § (3) bekezdés]

Az iskolaban és az iskolai rendezvények alatt mobiltelefon, okostelefon, okosora valamint
barmilyen hordozhat6 digitalis lejatszo hasznalata tilos. [Nkt. 25. § (2) bekezdés, Rendelet 5.
§ (2) bekezdés c) pont].

Az iskolai munkahoz nincs sziikség mobiltelefonra. Telefonodat kikapcsolt allapotban a
taskadban hozhatod csak be az iskolaba. Az elsé tanitasi ora elején a telefonokat az orat
tartd pedagoégus osszeszedi, és azokat a gazdasagi irodaban, az iskolatitkar altal elzarva
taroljuk. Az elzartan tarolt telefonodat az iskoliabdl valé tavozaskor kapod vissza.
Amennyiben az iskolai id6 alatt sziikséges telefondlnod, ezt neveldi engedéllyel a gazdasagi
irodaban teheted meg. [Nkt. 24. § (4)-(5) és 25. § (3)]

Az iskolaba kozerkolesot sértd, uszitod, nemre, fajra, vallasi hovatartozasra vonatkozoan sértd irott
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vagy elektronikus sajtoterméket hozni tilos.

e Nevel6idrdl, tarsaidrol, illetve sajat magadrol (szelfi) az iskoldban, valamint az iskolai szervezési
rendezvényeken szigorian tilos hangfelvételt, video felvételt, fényképet készitened és azt
engedély felhasznalnod! Ennek megszegése legalabb igazgatdi intdt von maga utan.

e Tartsd be az altalanos emberi egyiittélési szabalyokat! Nem onbiradskodhatsz, tiszteld tanaraid és
tarsaid emberi méltosagat!

e Vigyazz sajat ¢és tarsaid testi és lelki épségére! Haladéktalanul jelentsd pedagdgusaidnak, ha
fizikai, verbalis bantalmazast, illetve veszélyhelyzetet észlelsz!

o Kotelességed, hogy pedagogus feliigyelete mellett részt vegyél az iskolai kozosségi élet
szervezésével kapcsolatos feladatok ellatasaban. Ilyen feladatnak mindsiil a sajat kornyezeted és
a foglalkozasi helyeknek a rendben tartasa, foglalkozasok, sportesemények, rendezvények,
tanitasi orak eldkészitése.

o Koteles vagy megdrizni, tovabba az eldirasoknak megfelelden kezelni a rdd bizott vagy az oktatés
soran hasznalt eszkozoket, koteles vagy rendeltetésszerlien hasznalni és oOvni az iskola
l1étesitményeit, felszereléseit. [Nkt.46. § (1)]

o Az iskola 4ltal szervezett, kotelezd és szabadon vélaszthato iskolan kiviili rendezvényeken,
programokon a kulturalt viselkedés altalanos szabdlyai szerint kell részt venned. A neveldkkel
megbeszElt szabalyokat kotelezd betartanod, annak elmulasztdsa vagy megszegése esetén
fegyelmezd intézkedésben, stlyos esetben akar fegyelmi eljarasban is részesiilhetsz, valamint a
szabadon valasztott programbol kizarhato vagy.

e Elvarjuk, hogy az iskolan kiviili rendezvényeken fogadj szot a kisérd felndtteknek, tartsd be a
kozlekedési szabalyokat. Elvarjuk tovabba, hogy az alkalomhoz és helyhez ill6 ruhazatot viselj;
programok tematikdjahoz kapcsolodo felszerelést hasznalj; a felszerelésedet és ruhazatodat tartsd
rendben. [Rendelet 5. § (2) bekezdés g) pont]

e Tarsaiddal és a felnéttekkel Szemben ne tantsits hatranyosan megkiilonboztetd magatartast!

e Tartsd be a sajat és tarsaid biztonsaga, védelme érdekében kiadott igazgatoi, osztalyfonoki és
tanari, tanitoi utasitasokat, rendelkezéseket!

e Tartsd be a tanorai €s tanoran kiviili foglalkozasok, az intézmény €s a sportcsarnok teriiletének
hasznalati rendjét, az intézmény és a sportcsarnok szabalyzatainak rendjét!

e A tanév elején tliz- és balesetvédelmi oktatdsban részesiilsz, amelynek soran a pedagdgusok
felhivjak figyelmedet a veszélyforrasok elkertilésére. Tartsd be a balesetvédelmi, tlizvédelmi
szabalyokat, bombariado esetén alkalmazando6 eldirdsokat! [Rendelet 129. § (1) bekezdés]

e Hianyzas esetén a tananyag bepdtlasa sajat érdeked és feladatod, csak a visszaérkezésed utani
elsd ordkon jelenthetsz tanaraidnak. A potlashoz kérheted a tarsaid és a pedagogusaid segitségét
is. Koteles vagy a potlas utan tanaraiddal egyeztetni a hianyzas miatt elmulasztott szamonkérések
formajarol és idépontjarol.

e Ismerd meg az épiilet kitiritési tervét, és vegyél részt annak évenként gyakorlataban!

o Kotelességed betartani a Hazirendben foglaltakat!

Tiltott és hasznalataban korlatozott targyak kore

245/2024. (V111. 8.) Korm. rendelet — a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a hasznalataban

korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkozo eljarasrend részletes szabalyairol

alapjan

Nkt. 24. § (4) A Kormany rendeletben meghatarozza azon — a tanuloi jogviszonybol, kollégiumi
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tagsagi viszonybol szarmazo kotelezettségek teljesitéséhez, jogok gyakorldsdhoz nem sziikséges —
targyak korét, amelyet a tanuld a megfeleld testi, szellemi és erkolcsi fejlodéshez valo jogra, az
egészséghez vald jogra, az oktatas zavartalansaganak biztositdsara, valamint a koz érdekére,
kozbiztonsagra tekintettel a 7. § (1) bekezdés b)—j) pontja szerinti nevelési-oktatasi intézménybe [a
(4) és (5) bekezdés alkalmazasaban a tovabbiakban: nevelési-oktatasi intézmény]

a) nem vihet be (a tovabbiakban: tiltott targy), vagy

b) bevihet, azonban azt a tanitasi nap folyaman csak akkor birtokolhatja és hasznalhatja, ha azt a
nevelési-oktatasi intézmény

ba) igazgatoja egészségligyi célbol vagy

bb) pedagogusa pedagodgiai célbol

— a tanulmanyi rendszerben a Kormdny rendeletében foglaltak alapjan rogzitettek szerint — az altala
meghatarozott idészakra engedélyezi (a tovabbiakban: hasznalatdban korlatozott targy).

(5) A (4) bekezdésben foglalt szabalyok betartatasaért a nevelési-oktatasi intézmény igazgatoja felel
azzal, hogy a Kormény rendeletében, valamint a hazirendben meghatarozottak szerint gondoskodik
a szabalyok betartdsanak ellendrzésérol, a targy atvételérdl, 6rzésérdl, a tanuld, vagy egyéb személy
részére torténd visszaaddsanak rendjérdl. A targyak Orzésére — a tiltott targy kivételével — a Polgari
Torvénykonyv altalanos, a szerzddésen kiviili kdrokozésért valo feleldsségre vonatkozé szabdlyait
kell alkalmazni. A tiltott tdrgy Orzése soran a targyban bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi
intézmény nem felel.

245/2024. (V111. 8.) Korm. rendelet — a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a hasznalataban
korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkozo eljarasrend részletes szabalyairol (a
tovabbiakban: Korm. rendelet)

A hatalyba Iépés datuma: 2024. szeptember 1.

2. § Hasznalataban korlatozott targynak mindsiil

a) a tanitasi nap folyaman

aa) az altalanos iskola 1-8. évfolyaman,

c) a foglalkozasok, tanorak ideje alatt — ideértve az intézményben toltott 1dot is

a telekommunikacids eszkozok — kiillonosen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre
alkalmas eszk6zok és az internetelérésre alkalmas okoseszkozok.

3. A tiltott és hasznalatdban korlatozott targyak atvételének és visszaadasanak szabalyai

3.§

(1) A hasznalataban korlatozott targy a 2. § szerinti nevelési-oktatasi intézménybe bevihetd, azzal,
hogy a tanul6 a hasznélataban korlatozott targyat a tanitasi nap kezdetén, a tanitasi 6rak megkezdése
elott — kollégiumban a foglalkozas megkezdése eldtt — az intézmény hazirendjében meghatarozottak
szerint leadja — a kollégium kivételével — a tanitasi nap id6tartamara, és azt a hazirendben
meghatarozottak szerint visszakapja.

(2) A hasznalatdban korlatozott targyat az atvételt kdvetden a nevelési-oktatasi intézmény altal a
hazirendben meghatarozott elzart helyen kell tarolni.

(3) Az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott targyat a hazirendben meghatarozott személy veszi at és
tarolja visszaadasaig.

(5) Az atvett targyat az atvétel idopontja szerinti allapotban kell visszaadni az (1) és (4) bekezdés

10



szerinti személy részére.

4. § (1) Ha arra utal6 informacié meriil fel, hogy a tanul6 az Nkt. 7. § (1) bekezdés b)-j) pontja szerinti
nevelési-oktatasi intézmény teriiletén az 1. § b) pontja szerinti tiltott targyat tart birtokaban, akkor a
szabalyok betartasat a pedagdgus, valamint a neveld-oktaté munkat kdzvetleniil segitd munkakorben
foglalkoztatott alkalmazott (e § alkalmazédsdban a tovabbiakban egyiitt: pedagdgus) jogosult
ellendrizni.

Az ellenérzés modjardl részletes rendelkezés olvashaté a rendeletben.

5. § Az Nkt. 24. § (4) bekezdés b) pontja szerinti esetben a birtoklasra ¢és hasznalatra vonatkozo
engedélyezést az igazgatd vagy a pedagogus végzi a tanulmanyi rendszerben, azzal, hogy rogziti

a) a birtoklas és a hasznalat céljat,

b) az engedély érvényességének iddtartamat (tandra, foglalkozas, tanitasi év), tovabba

c) a birtokolhat6 targyat.

I1. Azintézmény munkarendje, a munkarenddel kapcsolatos szabalyok

I1.1. Az intézmény nyitva tartasa

Az intézmény épiiletének iskolai része szorgalmi idében hétfotél-péntekig reggel 7 oratol este 20
oOraig tart nyitva. Az igazgatdval tortént eldzetes egyeztetés alapjan az épiilet ettdl eltéré idépontban,
illetve szombaton és vasarnap is nyitva tarthato.

A tanuldknak a tanitas kezdete el6tt legalabb 10 perccel, 7.45-re az iskolaban kell lennitik.

Az iskolédban tligyeleti rendszer miikddik, amely biztositja a tanuloknak a tanitasi orak eldtti s utani
feliigyeletet. Ez 1d6 alatt a tanuldk az erre kijelolt helyen: a folyosén, az udvaron, délutin a
tantermekben tartézkodhatnak az tigyeletet vezetd neveldvel.

A tanuloknak az ligyeletes neveld érkezés€ig az eldtérben kell varakozniuk, csak az ligyeletes
neveldvel egyiitt mehetnek be az osztalytermekbe. A tanuldk a tanitasi orak eldtt az osztalyteremben
tartozkodnak. Az els6 Ora utani sziinet a tizorai sziinet. Ebben a sziinetben a tanulok az ebédlében vagy
az osztalyteremben étkeznek. A masodik Ora utani sziinetet, az 1ddjarastol fliggden, az
osztalyteremben, a folyosén vagy az udvaron toltik a gyermekek. A masodik ora utani sziinetek
helyszinének meghatarozasa az iigyeletes nevelé kompetencidja. Az osztalyonként kijelolt 2
tigyeletes diak feladata az tigyeletes neveld munkajanak segitése a sziinetekben, valamint 7.50 ¢és
7.55 kozott a késo tanulok felirdsa. Az tligyletes didkok és neveldk beosztdsat a falitijsagokon
jelentetjiik meg.

A tanitasi ordk utan a napkdzis illetve tanuldszobas tanulok a napkozis illetve tanulészobas neveld
feliigyelete alatt a kijelolt helyen tartozkodnak. A mariahalmi tanuldokra az iskolabusz megérkezésig
az als6 tagozatosok esetében az osztaly napkozis neveldje, felso tagozatosok esetében a tanuldszobas
neveld feliigyel. A mariahalmi busz megérkezését kovetden a tanulok az iskola el6terében
gyiilekeznek, €s csak felnott személy kiséretében szallhatnak fel a buszra.

Az iskoléban eldzetes sziil6i igények felmérése alapjan biztositunk feliigyeletet, legfeljebb azonban
18 oraig.

11


https://njt.hu/jogszabaly/2011-190-00-00

Az iskola épiiletében és a hozza tartozo teriileteken feliigyelet nélkiil tanulé nem tartézkodhat.
A tanul¢ az iskola épiiletébe torténd belépést kovetden az épiiletet engedély nélkiil nem hagyhatja el.

I1.2. Az iskola helyiségeinek hasznalata

A tanitési 6rak az iskola tantermeiben, a sportcsarnokban, az auldban, valamint az udvaron talalhato
sportpalyan folynak.

A napkozis foglalkozas a tanorak befejezése utan kezddédik az orarendben foglaltak szerint. A
konyvtérat a nyitva tartas ideje alatt hasznalhatja minden tanuld.

A déluténi iskolai foglalkozasok a kijeldlt tantermekben, a sportcsarnokban, az auldban, valamint az
udvaron folynak.
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A sportcsarnok haszndlati rendje a csarnokban, a folyosé falan taldlhato. Betartdsa minden
sportcsarnokot hasznélo személy szdmara kotelezo.

Az iskolaban az etika tantarggyal parhuzamosan a sziil6k altal igényelt hit- és erkdlcstan oktatas folyik
a kijelolt tantermekben. (Amennyiben az egyhéazak igénylik, ettdl eltérd idopontban is tarthatjak a
hittan o6rakat.)

Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei €s az iskolahoz tartozo teriiletek tanitasi ido alatt,
illetve kiilon egyeztetett alkalmak esetén hasznalhatok. Hasznalatukra vonatkozé alapszabaly, hogy
kozosségi tulajdon részei, ezért felelosséggel, a kornyezettudatos nevelésnek megfeleléen
hasznalhatok, illetve vehetdk igénybe. Ezen elvek részletezésre keriilnek az egészségnevelésre illetve
a kornyezeti nevelésre vonatkozo részekben. [R. 5. § (2) bekezdés f) pont]

Minden tanulénak kotelessége a kornyezetére, a ra bizott vagy altala hasznalt eszkozokre, azok
rendben tartdsara kiemelt figyelmet forditani, azok allapotat, értékét dvni és megdrizni. A tanitasi orak
elokészitésekor illetve lezardsakor a neveldi utasitasnak megfelelden eljarni, ezzel biztositva az
eszk6zok és helyiségek gondos ¢és figyelmes, rendeltetésszerli hasznalatat. [Nkt. 46. § (1) bekezdés c)
pont]

A zeneiskola és a miivészeti iskola (amennyiben indit tagozatot) foglalkozasait a kijel6lt tantermekben
tartja, el0zetes egyeztetés alapjan.

Hétvégeken, sziinid6ben az elére meghirdetett programok az aulaban, az iskolaudvaron illetve az erre
kijelolt termekben zajlanak a szervezd pedagogus feliigyelete mellett, igazgatoi engedéllyel.

Az iskoldba — a tanulokon és az itt dolgozokon kiviil — idegen személyek csak igazgatdi vagy
igazgatohelyettesi engedéllyel 1éphetnek be.

Az iskolaba engedéllyel beléphetnek:
e aKilebelsberg Intézményfenntarté Kozpont munkatarsai

e aKormany vagy a Minisztérium kiilonleges engedélyével rendelkezd személyek
e aTatabanyai Tankeriileti Kozpont munkatarsai

e aziskola dolgozoinak hozzatartozoi

e apolgarmesteri hivatal dolgozoi

e 3z onkormanyzat képvisel6testiiletének tagjai

e a hitoktatok és miivészeti iskola pedagdgusai

o clbzetes egyeztetés alapjan az igazgatot, vagy pedagogust felkeresod sziilok

e apostai kézbesitok

e  konyvtari olvasok

Sziild gyermekét csak a bejarati kapuig kisérheti el, amennyiben pedagogussal kivan beszélni, az
iigyeletes neveldvel jelezteti szandékat. A sziilok gyermekiiket indokolt esetben csak az o6rak kozti
sziinetekben kereshetik fel, tanitas utan pedig eljohetnek értiik.

Veszélyhelyzet esetén a belépés szabalyai az EMMI rendeleteinek alkalmazasadval médosulhatnak, a
valtozasokat az iskola bejaratainal kell kihelyezni, a szlildket korlevélben értesiteni.
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[1.3. A csengetés rendje

A tanitasi 6rak iddtartama: 45 perc.

Indokolt esetben az intézményvezetd roviditett 6rakat és sziineteket rendelhet el.

A csengetés programozott, elektromos csengével miikodik. Tanora vége eldtt 5 perccel jelz6csengetés
hangzik el.

A csengetés rendje

JelzOcsengetés 7.50
Becsengetés 7.95

1. 6ra 7.55-8.40
Tizorai sziinet 8.40-8.55

2. 6ra 8.55-9.40

3. ora 9.50-10.35
4. ora 10.45-11.30
Alsos ebédsziinet 11.30-11.50
5. 6ra 11.50-12.35
Felsos ebédsziinet | 12.35-12.55
6. ora 12.55-13.40
7. 6ra 13.45-14.30
8. ora 14.35-15.15

Napkozis tigyelet: 16.00-17.00

I1.4. Az 6rakozi szlinetek rendje

Az 6rakozi sziinetek idStartama 10-15 perc, délutani foglalkozéasok esetén 5 perc is lehet. Dupla 6rak
sziinet beiktatasa nélkiil is tarthatok, de csak dolgozatiras esetén, illetve rajz, technika, testnevelés
valamint felvételi el6készitd ordkon. Projektoktatds esetén a projekttervben kidolgozott idérend
szerinti napi beosztas érvényes.

Az orakozi sziinetet a kijelolt étkezési idon kiviil a tanulok a tanteremben, a folyoson, vagy az udvaron
toltik, tigyeletes neveld feliigyeletével

Kicsengetés utan az 6rakozi sziinetekben a tantermek ajtajat nyitva kell tartani. A tanteremben csak a
hetesek maradhatnak. [Nkt. 46. § (1) bekezdés c) €s h) pontja, Rendelet 5. § (2) bekezdés ¢) pont]

Megfelel6 id6jaras esetén a masodik ora utani sziineteket a tanulok a pedagogusok feliigyelete mellett
az iskola udvaran, jatékos testmozgas €s leveg6zés keretében toltik el. [Rendelet 129. § (1) bekezdése]

Az iskola udvaran a tanulok pedagogus kiséret nélkiil nem mehetnek a tarol6 konténerek moge, és a
kézilabdapalya bal oldala melletti teriiletre sem.

A 2024/2025-6s tanévtdl az ebédsziinet és az utana kovetkezd orak eltér itemben keriilnek
megtartasra az also és a felsd tagozatban, amihez a csengetési rend is igazodik.
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I11. A tanitas rendje

I11.1. A tandran, foglalkozason val6 részvétel

Az iskolai kotelezo és valasztott foglalkozasokon valo részvétel kotelezd. Az igazgatd a sziild kérésére
—az érvényes szakért6i véleményben foglalt javaslatok figyelembe vételével - a tanulot mentesitheti a
készségtargyak tanulasa alol, ha azt egyéni adottsdga vagy sajatos helyzete indokoltta teszi.

Az igazgatd a szild kérésére — az érvényes szakért6i véleményben foglalt javaslatok figyelembe
vételével - a tanulot részben vagy egészben felmentheti a tanuldt a kotelezo tanorai foglalkozasokon
vald részvétel, vagy az értékelés és mindsités bizonyos részei aldl, ha a tanuld egyéni adottsagai,
fogyatékossaga, sajatos helyzete, ezt indokoltta teszi.

A tanuldt a tandrai foglalkozasokrol magatartasi probléma miatt Kikiildeni tilos!

Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjdk a pedagogust az osztalytermekben. A
szdmitastechnika terem haszndlatdra vonatkoz6 szabalyokat az informatikai oktatdterem rendje
szabalyozza, amely az informatikai oktatoterem falan olvashato. Ennek betartdsa minden neveld és
tanuld szdmara kotelezd. [Nkt. 46. § (1) bekezdés ¢) pontja, Rendelet 5. § (2) bekezdés c) pont]

A tanitas eredményessége érdekében a tanulok az orara idében, a sziikséges eszkozokkel érkezzenek
meg. [Nkt. 46. § (1) bekezdés c) pontja, Rendelet 5. § (2) bekezdés c) pont]

A tanteremben tartott utolsé tanitdsi 6ra utan — a pedagogus feliigyeletével — a tanulok a székeket a
padokra felteszik, a szemetet a padokbdl kiszedik, az interaktiv tablat d&ramtalanitjadk. Az utolso orat
tartd neveld feladata figyelni arra, hogy a tantermet rendben hagyjak el a tanulok. [Nkt. 46. § (1)
bekezdés c) pont]

A tanitasi orak latogatasara engedély nélkiil csak a tantestiilet tagjai jogosultak. Minden egyéb esetben
a latogatasra az igazgat6 adhat engedélyt.

A tanitasi 6rdk megkezdésiik utan nem zavarhatok, kivételt indokolt esetben az igazgato €s a vezetd
helyettes tehet.

Két testnevelés oran valo részvétel alol felmentést kaphat a diak, amennyiben megfelel az
alabbiakban ismertetett torvényi szabalyozas c) ill. d) pontjanak.

27.§ (11) Az iskola a nappali rendszerii iskolai oktatdsban azon osztdalyokban, ahol kozismereti oktatds
is folyik, megszervezi a mindennapos testnevelést heti ot testnevelés ora keretében, amelybdl legfeljebb
heti két ora kivalthato

a) a kerettanterv testnevelés tantdirgyra vonatkozo rendelkezéseiben meghatdarozott
oktatasszervezeési formakkal, miiveltségteriileti oktatassal,

b) iskolai sportkorben valo sportoldssal,
C) ha a tanuld versenyszertien sporttevékenységet folytato igazolt, egyesiileti tagsaggal

rendelkezé vagy amator sportoloi sportszerzodés alapjan sportolo tanulo, a tanévre érvényes
versenyengedéllyel rendelkezik, és a sportszervezet keretei kozott szervezett edzésen vesz részt
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d) sportszervezetben legalabb heti két 6ra sporttevékenységet folytato tanulo kérelme alapjan
— amennyiben délutan szervezett testnevelés oraval iitkézik — errdl a félévre érvényes, a sportszervezet
altal kiallitott igazolassal rendelkezik.

A felmentéshez az igazgatohoz cimzett sziildi kérelem beadasa sziikséges, mely tartalmazza a gyermek
nevét, osztalyat, sportdgat és egyesiiletének nevét. Egyedi esetekben elegendd a sportegyesiilet
igazolasa, mely tartalmazza a kérelemben benyujtand6 adatokat.

A sportegyesiileti igazolas a sportegyesiilet pecsétjével és az egyesiilet elnokének hivatalos alairasaval
egyiitt ervényes.

Fenti feltételek esetén a két testnevelés ora aloli felmentésrél az igazgato hivatalos hatarozatot hoz.

A 16 éraig torténé benntartozkodas aloli felmentés a 2011. évi CXC torvény 27. § (2) bekezdés 46.
§ (1) bekezdés a) pontja, valamint az 55. § (1) bekezdése szerint intézményiinkben az alabbiak szerint
torténik:

- Az el6zetesen Kiadott kérelmet nyujtja be a sziil6, minden tanév szeptember elsé hetében, melyet az
igazgat6 igazol, majd hatarozatban értesiti a sziilot arrdl, hogy a benyujtott kérelmet elfogadta-e.

- Az igazgatd a mentességet megtagadhatja, amennyiben a gyermek iskolai elémenetele, vagy a
gyermekre nézve barmely szempontbél hatranyos a mentesség megadasa.

- Amennyiben a tanuld iskolai elémenetele azt indokolja, ilyen iranya hatarozat tanév kdzben is
hozhat6 akar az osztalyban tanitok vagy napkdzis neveldk vagy a sziild kérése alapjan.

I11.2. A hianyzasok ¢és késések igazolasanak rendje

A jelzdcsengetésre minden tanulonak be kell érkeznie az iskoldba, a jelzOcsengetés utani érkezés
késésnek mindsiil, melyet az tigyeletesek feljegyeznek a nyilvantarté fiizetbe. A késéseket havonta az
igazgatohelyettes Osszesiti. A tObbszori késést a magatartds mindsitésénél kell figyelembe venni.

Ha a tanul6 az 6ra megkezdése utan érkezik, késdnek szamit. Amennyiben a tanul6 elkésik a tanitasi
Orarodl, az orat tartd neveld a késés tényét, a késés idejét, valamint azt, hogy a késés igazoltnak vagy
igazolatlannak mindsiil, az elektronikus naploba bejegyzi. Tobb igazolatlan késés esetén a késések
Osszeadddnak, és amennyiben az eléri a tanora teljes idétartamanak megfeleld szamu percet, egy
tanitasi orarol torténd igazolatlan hianyzasnak mindsiil. [Rendelet 5. § (1) bekezdés a) pont, 51. § (2)
(10) bekezdes

A tanuld hidnyzésat (illetve specialis esetben a késését) a tanitasi orakrol, valamint a tandran kiviili
foglalkozasokrol igazolni kell. [Rendelet 51. § (2) bekezdés a) pont] A késés egyébként igazolatlan
hidnyzas, melynek az elektronikus naploban rogzitett percei 6sszeadodnak.

Betegség esetén a haziorvos elektronikus formaban kiallitott igazoldsa az EESZT rendszeren keresztiil
keriil benytjtasra és a Krétaban ez alapjan igazoljuk a hidnyzast. A haziorvos vagy hazi gyermekorvos

az orvosi igazolast nem hiteles elektronikus formaban nem tovabbithatja a sziil6 vagy a tanul6 részére
[R.51. § (2d) bek.]

A sziil6 egy tanév folyaman gyermekének 6 nap hidnyzasat igazolhatja (félévenként 3 napot). A elsd
félév alatt fel nem hasznalt 3 nap nem vihetd at a masodik félévre. Ennél hosszabb idétartamu
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hianyzéasra engedélyt indokolt esetben — a sziil irasbeli kérelmére — az iskola igazgatdja adhat.
[Rendelet 51. § (2) bekezdés b) — €) pontjai]

A mulaszto tanulo iskoldba jovetelének elsé napjan, de legkésébb — az elébb megjeldlt idédponttol
szamitott — 3 tanitdsi napon beliil igazolhatja mulasztasat. Mulasztds esetén az igazolast az
osztalyfénoknek kell bemutatni. A tanul6 orai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hataridé alatt
nem igazolja tavolmaradasat. Utdlagos igazolas nem fogadhat6 el. [Rendelet 51. § (3) bekezdés]

111.3. A tanitasi id0 alatt az iskolabol vald eltavozas

A tanul¢ tanitési id6 alatt az iskola épiiletét nem hagyhatja el. Tanitasi idonek szamit az az iddszak,
amelyet a tanuld az iskola épiiletében, illetve a sportcsarnokban az orarendben meghatarozott rend
szerint pedagogus feliigyelet alatt t6lt. A sportcsarnokba valé Gtvonal is az iskola épiiletéhez tartozik,
az atmenetel tanitasi idonek szamit, igy a fent emlitett szabalyok erre az esetre is vonatkoznak. Az
engedély nélkiili iskolaelhagyas igazgatoi intét von maga utan. Rendkiviili esetben az iskola elhagyasa
csak a sziil6 személyes vagy irasbeli kérésére (hivatalos igazolason a 2012. évi CXX. Torvény alapjan),
illetve az osztalyfonoke irdsos engedélyével (hivatalos igazolason a 2012. évi CXX. Torvény alapjan)
lehetséges. A tanul6 tavozaskor a hivatalos igazolas egyik példanyat az iskolatitkarnak koteles atadni,
a masik példanyt koteles maganal tartani. Osztalyok az igazgat6 engedélye alapjan tarthatnak az épiilet
elhagyésaval foglalkozasokat. [Rendelet 5. § (2) bekezdés b) pont]

Iskolankban lehetdség van arra, hogy a tanuld az ebédsziinetben hazamenjen ebédelni. Ez rendkiviili
iskolaelhagyasnak mindsiil, melyet az igazgatdé engedélyez a sziild irasos kérelmére. Kérelmet a
gazdasagi iroddn az iskolatitkartol kell kérni. A kérelem a tanév folyamén - a megvaltozott
kortilmények figyelembevételével — barmikor beadhato.

111.4. Erdemjegyek szerzése, dokumentalésa

A tanulénak joga van ismerni tanulmanyi elémenetelét, a tanorakon szerzett érdemjegyeit, ezért
e aszobeli feleletek érdemjegyeit azonnal kozolni kell a tanulokkal
e irasbeli dolgozatok érdemjegyeit legkésébb két hét elteltével kozolni kell a tanuloval
e minden tantargybdl félévente az draszam fiiggvényében minimum 3-5 jegy megszerzésének
lehetdségét kell biztositani a tanuloknak (Pedagodgiai Program)
o aszerzett érdemjegyeket 5 napon beliil be kell vezetni a KRETA naploba.

A KRETA e-naplo rendszerben a sziilok sajat gyermekiik naplobejegyzéseihez kapnak hozzaférési
(olvasasi) jogot. Az e-naplé elérhetd az iskola honlapjan keresztiil vagy okostelefonon, a Kréta E-naplo
alkalmazas letoltése utan. A belépéshez sziikséges hozzaférés igényét a sziilok az iskolatitkarnal
telefonon vagy a gyermelyiiskola@gmail.com e-mail cimre irt levélben jelzik, €s az intézményi
adminisztrator gondoskodik a hozzaférés elkészitésérdl, valamint a sziild e-mailben torténd
értesitésérol. Az e-naplo hasznélatanak részletei KRETA e-naplé szabalyzatdban rogzitettek. (Id. 1. sz.
melléklet)

V. _A tanulok kozosségei

IV.1. Az osztalykozosség
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Az azonos évfolyamra jaro, kozos tanulocsoportot alkotd tanulok osztalykozosséget alkotnak. Az
osztalyk6zosség élén — mint pedagdgus vezetd — az osztalyfonok all.

Az osztidly tanuléi maguk kozil — az osztaly képviseletére, valamint kozdsségi munkajanak
szervezésére két-harom f6 képviselot (kiildottet) valasztanak az iskolai Didkonkormanyzatba.

IV.2. A didkkorok

Az iskolaban a tanuldk igényeinek, érdeklodésének kielégitésére didkkorok mitkodhetnek. A didkkor
lehet: szakkor, érdeklddési kor, onképzokor, énekkar, miivészeti csoport stb.

A diakkorok 1étrehozasara javaslatot tehet az iskola igazgatojanak az adott tanévet megel6zo tanév
végéig barmely tanuld, sziil6, neveld, illetve a Didkonkormanyzat, a sziilok k6zosségének vezetdsége.
A javasolt didkkor 1étrehozéasarol minden tanév elején — az adott lehetdségek figyelembevételével és
fenntartdi engedély birtokdban— a tantargyfelosztas, valamint az éves munkaterv elfogaddsakor a
neveldtestiilet dont.

A diakkoroket neveld, sziild vagy az iskola igazgatoja altal felkért nagykort személy vezeti.

IV.3. Az iskolai Diakonkormanyzat

A tanulok és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanulok tanoran kiviili, szabadidds
tevékenységének segitésére az iskoldban Didkonkormanyzat miikddik. Az iskolai Didkdnkormanyzat
tevekenységét az osztalyokban megvalasztott kiildottekbol allo Didkonkorményzati vezetdség
iranyitja. A Didkonkormanyzat tevékenységét az iskola igazgatdja altal megbizott neveld segiti, aki a
Diakonkormanyzat képviseletét is ellatja a tantestiilet értekezletein. A Diakonkormanyzatot megilletd
javaslattételi, véleményezési jog gyakorlasa elétt a Didkonkormanyzatot segitd neveldnek ki kell
kérnie az iskolai Didkonkormanyzat vezetdségének véleményét.

A Diakonkormanyzat feladatait és vallalasait éves munkatervben rogziti, amelyet az iskolai munkaterv
részeként figyelembe vesz az iskolavezetés.

A didkonkorményzat rendelkezésére all egy altala szervezett tanitds nélkiili munkanap, melynek
iddpontja hagyomanyosan a tanitési év utolso napjainak egyike.

Il. 3. 1. Az iskolai Didkparlament

Tanévenként egy alkalommal iskolai Didkparlamentet kell 0Osszehivni. A Didkparlament
Osszehivasaért az iskola igazgatdja a felelds. Az iskolai Didkparlamenten minden tanulonak joga van
részt venni. A Didkparlamenten a Didkonkormanyzatot segité neveld, valamint a Didkonkormanyzat
gyermekvezetdje beszamol az elézé Didkparlament 6ta eltelt iddszak munkéjarol, valamint az iskola
igazgatoja tajékoztatdst ad az iskolai élet egészérdl, az iskolai munkatervrél, a tanuldi jogok
helyzetérél és érvényesiilésérdl, az iskolai Hazirendben meghatarozottak végrehajtasanak
tapasztalatairol.

Il. 3. 2. A didksagot, Diakonkormanyzatot megillet6 kollektiv jogok:

18



e képviseleti jog

e részvételi jog

e hasznalati jog

e javaslattételi jog

e véleményezési jog
e jogorvoslati jog

A Diakonkormanyzat véleményezési joga szempontjabol az iskola tanuldlétszamanak 25%-at
meghalado6 kzosség mindsiil nagyobb kozosségnek.

V. A tandran Kkiviili tevékenységek rendje

V.1. A tanoéran kiviili foglalkozasok

Az iskolaban tanitasi id6 utan — az intézményvezetdvel valo egyeztetést kdvetden, beleegyezésével —
iskolai rendezvényeket, programokat lehet szervezni. Ennek feltétele, hogy a rendezvény 21.00 o6raig
befejezddjon, valamint hogy a tanuldkra legaldbb 2 felndtt pedagogus feliigyeljen. [Nkt. 25. § (2)
bekezdés].

A tanulok igényei alapjan az iskola igazgatojaval tortént eldzetes megbeszélés utan lehetdség van arra,
hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkozeit (példaul sportlétesitmények, szamitogépek) a tanulok
— tanari feliigyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak. Tanitdson kiviil az iskola
1étesitményeit a szervezeti és miikodési szabalyzatban leirtaknak megfelelden hasznalhatjak a tanulok,
melynek betartasa minden diak szaméara kotelezd. [Rendelet 5. § (2) bekezdés f) pont]

Az egyes egyéb foglalkozasok elOkészitésében, lebonyolitdsdban, lezarasdban a rendezvény
megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak kozre kell mitkddniiik. Az osztalytermekben tartott
osztalyrendezvények utdn a tanterem takaritdsat — a pedagogus feliigyeletével — a rendezvényt
szervezO osztaly végzi. [Nkt. 46. § (1) bekezdés c) pont]

V.2. Az egyéb tandran kiviili foglalkozasokra vonatkoz6 altalanos szabalyok

Az iskola igazgatodja az intézmény szamara torvény altal biztositott lehetdség és az intézmény személyi
¢s targya adottsdgai alapjan minden tanév aprilisaban az osztalyfénokok kozremuiikodésével sziildi
értekezleteken, illetve osztalyfondki ordkon értesiti a sziiloket €s a tanuldkat a kdvetkezd tanévben
valaszthat6 tantargyakrol, az azt tanito neveldkrdl. [Rendelet 5. § (2) bekezdés d) pont]

Az egyéb foglalkozdsokra vald tanuldi részvétel — a szakértdi bizottsagok szakvéleményében és
szakértéi véleményében eldirt fejlesztd foglalkozasok kivételével — Onkéntes. Az egyéb
foglalkozasokra a tanulonak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre szol.
Az egyéb foglalkozasok kézott minimum 10 perc sziinetet kell tartani. [Rendelet 5. § (2) bekezdés c)
pontja, 16. § (3) bekezdés]2. 1. Fejleszto és felzarkodztato foglalkozasok

Annak a tanulonak, aki a szakértdi bizottsag szakvéleményében vagy szakértdi véleményében
foglaltak szerint fejleszté foglalkozason vald részvételre kotelezett, e foglalkozasokrol torténd
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tavolmaradasat igazolnia kell. A mulasztas a kételez6 tanérai foglalkozasokkal esik azonos megitélés
ala. [Nkt. 25. § (2) bekezdés, 72. § (4) bekezdés, Rendelet 5. § (1) bekezdés a) pontja]

A felzarkoztatd foglalkozasokra kotelezett tanulokat képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a
tanitok, szaktanarok jeldlik Ki, részvételiik a felzarkoztatd foglalkozasokon kotelezd. A tandran kiviili
foglalkozason résztvevd tanulok neve a foglalkoztatasi naploba keriil, ebben vezetik a neveldk a
részvételt, hidnyzast, melynek igazolni kell a tanrendi 6raknak megfelelden.

V. 2. 2. Etika/hit- és erkolcstan

A tizennegyedik életévét be nem toltott tanulod esetén sziildje, a tizennegyedik életévét betdltott tanuld
esetén a sziild és a tanuld kdozosen minden év majus 20-aig irasban adhatja le az etika/hit- és erkolcstan
oktatdsra vonatkozo6 tantargyvalasztassal kapcsolatos valtoztatasi szandékat az osztalyfonoknek. A
tanuld sziildje eddig az idépontig jelzi, hogy a kovetkezd tanévtdl az egyhazi jogi személy altal
megszervezett hit- és erkolestan vagy a kotelez6 erkolestan oran kivan részt venni az Nkt. 35. §-a
szerint. A tanul9, illetve a sziil6 az adott tanév kezdetéig az igazgatd engedélyével irasban modosithatja
a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését. [Rendelet 5. § (2) bekezdés d) pont, 14. § (5) bekezdése]
Az Nkt. 97. § (7) bekezdése szerint a torténelmi egyhazakkal egyeztetve — heti egy alkalommal —
biztositott tanuloink szamara a hitoktatas. [Nkt. 25. § (2) bekezdés]

V. 2. 3. Zeneiskolai foglalkozasok

Az iskolaban lehet6ség van a Hang-Szin-Tér Miivészeti Iskola altal szervezett hangszeres zene illetve
szolfézs orak latogatasara (melyek szervezése és adminisztracioja, illetve a foglalkozasok ideje alatt a
tanulok feliigyelete a Miivészeti Iskola feladata). A foglalkozasok végeztével a tanuldnak kotelessége
haladéktalanul visszamenni a napkozis vagy tanuldszobai csoportjaba, illetve — ha a szilé ugy
rendelkezett — az iskolabdl tavozni. Ennek elmulasztasa esetén a tanulé feliigyelet nélkiil marad.

VI. Az iskolaban miikodoé felelosok és feladataik

Az iskoldban az alabbi tanuldi feleldsok miikddnek: osztalyonként két-két hetes, két folyosoi
tigyeletes. A heteseket és a tanuldi ligyeleteseket az osztalyfénokok jelolik Ki illetve osztjak be. [NKt.
46. § (1) bekezdés c) pontja, Rendelet 5. § (2) bekezdés c) pont]

VI. 1. Az tigyeletes tanulok kotelességei

e aziigyeletes tanulok 7.50 és 7.55 kozott a fobejaratnal 1€vo eldtérben tartdzkodnak
e aziigyeletes filizetbe beirjak a jelzOcsengetés utan érkezd tanulok nevét
e az ligyeletes filizetet reggel 8 orakor a gazdasagi irodaban kell leadniuk, és ott vehetik fel
kovetkezo reggel
e aziigyeletes fiizetbe beirt tanulok nevét honap végén az igazgatohelyettes dsszesiti, és az 6tnél
tobb késés a magatartds jegy romlasat eredményezi
e az ligyeletes feladata a 1épcsdhdz és a mosdok tisztasaganak ellendrzése, sziinetekrdl torténd
bevonuldsnal az iigyeletes pedagdgus munkajanak segitése
Ugyeletes tanulok azok a felsd tagozatos tanuldk lehetnek, akiket magatartasuk és tanulmanyi
munkajuk alapjan az osztalyfonokok kijeldlnek. Az ligyeletesek a munkajukat a folyoson illetve az

20



udvaron teljesitik. Hetesek azok az also és fels6 tagozatos tanulok lehetnek, akiket az osztalyfénokiik
ezzel a feladattal megbiz. A hetesek a munkdjukat a tanteremben latjak el; a hetesi feladatot csak a
hetes megbetegedése, hianyzasa esetén lehet atruhazni.

VI. 2. A hetes tanulok kotelességei

e Tigyelnek az osztaly rendjére

e jelentik a hianyzokat az 6rara érkez6 pedagogusoknak

e rendben tartjdk a tablat, gondoskodnak krétardl, szelloztetik a termet, ligyelnek a vilagitasra, a
tanari asztal tisztasagara, apoljak, gondozzak a tanterem névényeit

e atanitas befejezésével ligyelnek arra, hogy tarsaik rendben hagyjak el a tantermet

e ha apedagdgus nem jelenik meg az 6rdn a becsongetés utdn maximum 5 perccel, jelentik a
tanari szobaban.

e amennyiben a tanterem berendezési targyaiban rongalasra utalo jeleket észlelnek, jelentik az

orat tartd pedagdgusnak vagy az iskolavezetésnek.
[Nkt. 25. § (2) bekezdése, 46. § (1) bekezdés c) pont]

A hetesek munkajat az osztalyfénokok értékelik.

VII. A napkozire és a tanuldészobara vonatkozo szabalyvok

A koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) szeptember 1-t6] hatalyos 27.§ (2) bekezdése
szerint az altalanos iskolaban 16 6raig foglalkozasokat kell tartani. A térvény 46.§ (1) bekezdés a) pont
szerint az 1-8. évfolyamos tanuloknak kotelessége a 16 oraig szervezett egyéb foglalkozasokon részt
venni. Igy iskolankban a térvényi eldirasoknak megfelelden a szervezziik meg a tanorak utani 16 éraig
tart6 foglalkozasokat (napkozi, tanuldszoba, szakkorok, korrepetalasok stb.)

A napkozis foglalkozasok a déleldtti tanitasi 6rak végeztével — a csoportba jard tanulok orarendjéhez
igazodva — kezdddnek és délutan 16.00 oraig tartanak.

A foglalkozasokra minden tanév majusaban, illetve els¢ évfolyamon a beiratkozaskor elézetesen, és a
kovetkezd tanév elején, szeptember elsd hetében kell véglegesen jelentkezni.

A tanuloszobai foglalkozas a déleldtti tanitasi orak végeztével — a tanuldszobéra jard tanulok
orarendjéhez igazodva — kezdddik és délutan 16.00 6rdig tart.

17.00 oraig elozetesen felmért igény alapjan napkdzis feligyeletet biztosit az iskola.

Az Nkt. 55.§ (1) bekezdése szerint a sziil6 kérésére az igazgato adhat felmentés a délutani napkozis és
tanuloszobai foglalkozéasok aldl. A beadott kérelmek alapjan az igazgatd hatarozatot hoz a délutani
napkozis ¢és tanuloszobai foglalkozasok aldli felmentésrl. Tanév kozben lehet moddositani a
felmentések idépontjain a kdvetkezd esetekben:

- a sziil6 kérésére a megvaltozott délutani elfoglaltsagok, koriilmények, élethelyzetek miatt

- a tanul6t tanitok javaslatara, amennyiben a gyermek tanulmanyi elémenetelének érdekében ezt
indokoltnak tartjak

A napkozis és a tanuldszobai foglalkozasrdl valo hianyzast a sziilonek igazolnia kell. A napkdziben
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tantsitott magatartas €s szorgalom a havi osztalyzatokban tiikkr6zodik

VIII. Az iskolai konyvtar rendje, a tankonyvkolcsonzés menete, a tankonyvellatas

A konyvtar nyitva tartasa az éves munkatervben meghatarozottak szerint kozzétételre keriil.
A kozzététel helye az iskola honlapja, az iskola és a konyvtar hirdetétablai.

A konyvtar iskolai szolgaltatasait csak az iskolai kdnyvtarba beiratkozott tanulok vehetik igénybe.
[NKkt. 25. § (2) bekezdés]

Amennyiben az olvasod a konyvtari egységet elvesziti vagy megrongalja, az adott kiadast mii egy
masik, kifogastalan példanyat kell a konyvtarnak visszaszolgaltatnia. Amennyiben erre nincs mod, az
olvaso a mindenkori beszerzési koltséget koteles megtériteni.

Az olvas6 a tanuloi vagy kozalkalmazotti jogviszonydnak megsziinése eldtt koteles a konyvtari
tartozasat rendezni.

Téritésmentes tankonyvellatas

Az allam téritésmentesen biztositja a tankonyveket az altalanos iskolai tanulok szamara.

A tankonyvrendelést a munkakozosségek véleményének kikérésével az igazgatd altal megbizott
tankonyvfelelds késziti el.

Az igazgaté elektronikus formaban megkiildi a tankonyvrendelési adatokat a fenntartonak, és beszerzi
a fenntarto irdsos egyetértd nyilatkozatat.

Az iskolaba kiszallitott tankonyveket konyvtari allomanyba kell venni, és tartds tankonyvkeént kell
kezelni. A tartds hasznalatra késziilt tankdnyvet tankonyvkolesonzés utjan kell a tanulok birtokaba
adni. A kolcsonzés iddtartama altaldban egy tanitasi €v, illetve az az id6tartam, ameddig az adott
tantargybol a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve az adott tantargybol vizsgat lehet vagy
kell tenni.

A munkatankényvek €s a munkafiizetek nem tartos tankonyvek.

A tartds tankonyveket a kolesonzési 1d6 lejartakor méasok szamara kikdlesonozhetd allapotban kell
visszavinni a kdnyvtarba. A tanuld, illetve a kiskort tanulo sziildje koteles a tankdnyv elvesztésébdl,
megrongalasabol szarmazo kart az iskolanak megtériteni: azaz azonos kiadasu, hibatlan példannyal
koteles potolni, ha erre nincs lehetdség (pl. a tankdnyv mar nem szerepel a tankdnyvjegyzéken), az
adott évfolyamon az elveszett, megrongalddott tankdnyv helyébe 1épett tankonyvet koteles beszerezni,
vagy megfizetni az elveszett tankonyv amortizacidval csokkentett arat.

Ha a diak tanév kdzben intézményt valt, koteles minden tankonyvet a konyvtarban leadni.

A nemzetiségi nyelvoktatds tankonyvei és munkafiizetei is téritésmentesen 4allnak a tanulok
rendelkezésére. Hasznalatukra vonatkozo szabalyok megegyeznek az egyéb tankonyvek, ill.
munkatankdnyvek és munkafiizetek hasznalatdra vonatkozo6 szabalyokkal.

A kartéritési kotelezettség mérséklését, illetve elengedését a tanuld, illetve a sziilé kérheti. A kérelem
elbiralasarol az iskola igazgatdja hataroz. A kérelem elutasitasa ellen feliilbiralati kérelmet terjeszthet
eld a tanuld, illetve a sziild. A feliilbiralati kérelmet a neveldtestiiletbdl alakitott haromtagu bizottsag
birdlja el. A bizottsdg tagjai: a tanuld osztalyfondke, a Didkonkormanyzatot segitd pedagogus,
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valamint a gyermekvédelmi feladatokkal megbizott pedagogus.

IX. Az étkezési, téritési dijak Dbefizetésére, visszafizetésére vonatkozo
rendelkezések

Az onkormanyzat a diakok, és az iskola dolgozoi részére étkezési lehetdséget biztosit. Felmérés
alapjan lehet igényelni egyszeri vagy haromszori étkezést.

Az étkezési téritési dijak 6sszegérdl a tanulok sziilei és az intézményben étkezOk az el6z6 havi étkezési
dijrél szamlat kapnak. A téritési dijakat a szamla kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon beliil kell
befizetni. [Rendelet 5. § (1) bekezdés b) pont]

Adott napra megrendelt étkezési téritési dij csak abban az esetben nem keriil elszdmolésra, ha az
étkezést a tanuld vagy sziildje el6z6 nap 15 o6rdig a polgarmesteri hivatal élelmezésvezetdjénél
lemondja. [Rendelet 5. § (1) bekezdés b) pont]

Betegség esetén a betegség kezdetét és végét is sziikséges jelezni az élelmezésvezetonél.
A torvényesen jaro szocidlis kedvezményeken tali kedvezményes téritési dijak megallapitdsara az

onkormanyzat Szocidlis Bizottsdga jogosult.

X. Magatartas és szorgalom értékelése, jutalmazas

X.1. A tanulok magatartasanak elbiralasanak elvei

Az a tanuld, aki magatartasban példamutatd, a felndttekkel és tarsaival udvarias, rendszeretd,
kotelességtudo, a kozosségi életben aktiv, kezdeményezd, az alabbi jutalmazési fokozatban
részesiilhet:

e szaktanari szébeli dicséret

e szaktanari irasbeli dicséret

e osztalyfonoki szobeli dicséret
e osztalyfonoki irasbeli dicséret
e igazgatdi szobeli dicséret

e igazgatoi irasbeli dicséret

e nevelGtestiileti dicséret

A fokozatok bejegyzésére az E-napldba a jutalmat adod neveld jogosult. A nevel6testiileti dicséret a

tanul6 bizonyitvanyaba és iskolai anyakonyvébe és az elektronikus naploba is bejegyzésre kertil.

X. 2. A szorgalom elbiralasanak elvei

Az a tanulo, aki kimagaslo6 szorgalmu (tanulmanyi eredményétél fiiggetleniil) a kovetkez6 jutalmazasi
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fokozatban részesiilhet:

e szaktanari szobeli dicséret

e szaktanari irasbeli dicséret

e osztalyfonoki szobeli dicséret
e osztalyfonoki irasbeli dicséret
e igazgatoi szobeli dicséret

e igazgatoi irasbeli dicséret

X. 3. A tanuldk jutalmazasa

Azt a tanulot, aki képességeihez mérten példamutatd magatartast tantsit, vagy folyamatosan jo
tanulmanyi eredményt ér el, az osztaly, illetve az iskola érdekében kdzosségi munkat végez, az iskolai,
illetve az iskolan kiviili tanulmanyi, sport-, kulturalis versenyeken, vetélkedokon vesz részt, vagy
barmely méas modon hozzdjarul az iskola jo hirnevének megoOrzéséhez ¢€s ndveléséhez, az iskola
jutalomban részesiti.[Rendelet 5. § (1) bekezdés ¢) pontja]

Az iskolaban — a tanév kozben — elismerésként a kovetkezo dicséretek adhatok: tantargyi, szaktanari,
napkozis neveldi, osztalyfonoki, igazgatoi, neveldtestiileti dicséret. [Rendelet 5. § (1) bekezdés e)
pont]

Az egész évben példamutatd magatartast tanusitd €s kiemelkedd tanulményi és kozosségi munkat
végzett tanulok a tanév végén szaktargyi teljesitményiikért, példamutatdo magatartasukért, kiemelkedd
szorgalmukeért dicséretben részesithetOk. A neveldtestiileti dicséretet a tanuld bizonyitvanyaba és
iskolai anyakonyvébe és az elektronikus naploba is be kell jegyezni. [Rendelet 5. § (1) bekezdés e)
pont]

A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, az egységes helytallast tantsitdé tanuloi
kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni. A dicséretet irasba kell foglalni, és
azt a sziild tudomasara kell hozni. [Rendelet 5. § (1) bekezdés e) pont]

Eqgyes tanulok jutalmazasanak az alabbi fokozatai lehetnek:

e tantargyi elismerés

e atantargyban végzett kiemelkedd munkaért szaktanari dicséret

e kimagaslé tanulmanyi eredmény esetén igazgatoi dicséret és jutalomkonyv a tanév végén a
tanulok, neveldk és a szlilok kozossége eldtt

e négy illetve nyolc éven 4t kitlind eredményt elért tanulok igazgatdi dicséretben és
jutalomtargyban részestilhetnek

e atdbb éven at tarto kimagaslo tanulmanyi eredményt elért, példaértékii — az iskola intézményén
tulmutatd - kozosségi munkat végzd, kiemelkedd segitOkészséget mutatd tanulok
nevelGtestiileti  dicséretben részesiilhetnek, amely a tanuldé bizonyitvanyaba, iskolai
anyakonyvébe és az elektronikus naploba is bejegyzésre kertil

Osztalyfonoki dicséret: az osztalyfonok sajat vagy pedagdgustarsa javaslatira a tanulot példaként

allitja tanulotarsai elé, és a dicséretet irasban a sziiloknek is tudomasara hozza.

Igazgatdi dicséret: a Didkonkormanyzat, az osztdlyfénok, vagy a pedagogusok javaslata alapjén, a
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kotelességen tulmend, osztalya vagy intézménye hirnevét noveld teljesitményéért az igazgato a tanulot
a tanév barmely szakdban dicséretben részesitheti, és errdl a sziiloket irdsban értesiti.

Nevelotestiileti dicséret: a huzamosabb ideig tartd példamutatd kotelességteljesitéséért, a kivalo
tanulmanyi eredményéért, az iskola intézményén talmutaté kozosségi munkdjaért és a példaértéki
segitokészségéért a tanuld a tanév végén nevelbtestiileti dicséretben részesiilhet. A neveldtestiileti
dicséret a tanul6 bizonyitvanyaba, az elektronikus napléba és az iskolai anyakonyvébe is bejegyzésre
kertil.

Jutalomban részesiilnek:

e az a negyedik/hatodik/nyolcadik osztalyos tanulo, aki négy/hat/nyolc éven at kitiiné vagy
kivalo tanulmanyi eredményt ért el, igazgatd dicséretet, oklevelet és targyjutalmat kap,
melyet a tanévzaro tinnepélyen vehet at az intézmény igazgatojatol.

e 1-8.osztalyban jeles vagy kitlind eredményt elért tanulok jutalomkonyvben és oklevélben
részesiilnek

o 1-8.0sztaly év végén két négyessel, jeles tanulmanyi eredményt elért tanulok oklevélben
részesiilnek

e a tobb éven at tartd kimagaslo tanulmanyi eredményt elért, példaértékii — az iskola
intézményén talmutatd - kézosségi munkat végzd, kiemelkedd segitOkészséget mutatd
tanulok nevelGtestiileti dicséretben, oklevélben és targyjutalomban részesiilnek

e “Jo tanulo, jo sportold” elismerést kapnak azok a tanulok, akik tobb tanév soran mind a
tanulmanyi mind a sportban elért eredményeikkel kiemelkedd, példaértékii teljesitményt
nyUjtanak

e az “Ev Diakja” cimet azon 8. osztalyos tanulo kaphatja, aki tobb éven keresztiil példaértékii
teljesitményt nytjtott mind a tanulmanyi, mind a kozosségi élet teriiletén. Az Ev Diakja a
tanév végén targyjutalomban részesiil, amelyet a tanévzaro tinnepélyen az iskola igazgatdja
ad at.

e . J6 tanuld, jo sportolo” illetve LEv Didkja” cim a neveldtestiilet dontése alapjan keriilhet
odaitélésre, amennyiben az aktualis tanéven van arra érdemes tanul6

Jutalom adhato6 az alabbi teriileten végzett j0 munkaért:

e helyi tanulmanyi versenyen elért kivald eredményért
e credményes egyéni palyazatokeért

e sportteljesitményekeért

e kiemelkedd kozosségi munkaért

Atadas idépontja: tanévzar6 iinnepély. A jutalmat az intézmény igazgatoja adja at.
X.4. A tanul6 fegyelmezésének lehetdségei

Azt a tanulot, aki tanuloi jogviszonyabol fakado 1ényeges kotelezettségeit — a tanulmanyok teljesitését
ide nem értve — folyamatosan nem teljesiti, vagy a Hazirend eldirdsait megszegi, fegyelmezd
intézkedésben lehet részesiteni. [Rendelet 5. § (1) bekezdés f) pont]
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A biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozé, pedagogus vagy az iskola, a kollégium egyéb
alkalmazottja ellen iranyul6, a koznevelési intézménnyel jogviszonyban all6 tanulo részérdl elkovetett
kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények megeldzésének, kivizsgalasanak, elbiralasdnak
elvei és az alkalmazand6 intézkedések [R. 5. § (2) bekezdés 1) pont]

Intézményiink pedagdégusai a meggy06zés, belattatas, megértetés modszerében hisznek. Amennyiben
sziikséges, fegyelmezo intézkedésekre is sor keriilhet.

A fegyelmezd intézkedések formai: szaktanari, napkozis neveldi, osztalyfonoki figyelmeztetés,
osztalyfonoki intés, osztalyfonoki megrovas, igazgatdi figyelmeztetés, igazgatoi intés, igazgatoi
megrovas, nevel6testiileti figyelmeztetés. [Rendelet 5. § (1) bekezdés f) pont]

Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabasandl a tettel aranyos biintetés, a fokozatossag elve és a
neveld célzat érvényesiil. [Rendelet 5. § (1) bekezdés f) pont]

A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el lehet tekinteni. Sulyos
kotelességszegésnek mindsiilnek kiilonosen az alabbi esetek: durva verbalis agresszio, a masik tanuld
megverése, egyéb testi €s lelki bantalmazdsa; az egészségre artalmas szerek (dohéany, szeszes ital,
tudatmodositd szerek) iskoldba hozatala, fogyasztdsa; a szandékos és sulyos gondatlansaggal
elkovetett karokozas; az iskola neveldi és alkalmazottai emberi méltdsaganak megsértése. [Rendelet
5. § (1) bekezdés f) pont)]. Sulyos kotelezettségszegésnek mindsiil tovabba, a kdzosségi médidban
masok megaldzdsa, emberi méltosaganak megsértése, kikdzositése, vagy erre masok biztatasa, az
iskola tanuldirdl, neveldrdl engedély nélkiili fényképek, hang- és videofelvételek készitése. A stlyos
kotelezettségszegés igazgatoi intét von maga utan.

A tanuldval szemben a kovetkezo intézkedések hozhatok: szobeli figyelmeztetés, bejegyzés a
magatartas fiizetbe, osztalyfonoki intés, igazgatoi irasbeli intés

Bizonyos osztalyokban alkalmazhatdé magatartas fiizet. A magatartas fiizetbe tortént 5 db bejegyzés
utan, az osztalyfonok kozos gondolkodasra, beszélgetésre hivja az érintett tanulo sziileit. Ezt a
meghivast az osztalyfénok hivatalos formaban, irdsban, sziikség esetén postai Uton, tértivevényes
formaban kdoteles megtenni. A neveldtestiileti beszélgetésen a tanulot tanitd neveldk, az osztalyfonok
és az iskolavezetés vesz részt. A sziilokkel valo beszélgetést valamennyi — az iskolaban tanité — neveld
kezdeményezheti. A beszélgetést kovetden a neveldtestiilet szankcidkat fogalmazhat meg a tanuldval
szemben, hataridoket jelolhet meg a pozitiv valtozas érdekében, javasolhatja, de feltételként
szabhatja az iskolaban is dolgozé mentalhigiénés segitd szakemberrel, mas pszichologussal, az iskolai
szocialis segitével, illetve sziikség esetén a csaladsegitovel valo kdozos munkat is.

A szobeli figyelmeztetés lehet:

szaktanari: a tantargy kovetelményeinek nem teljesitése, felszerelés hianya, valamint az orakon
foglalkoztatasokon eléforduld tobbszori fegyelmezetlenség miatt

iigyeletes tanari: a tanitas eldtt, vagy az orakodzi sziinetben tortént fegyelmezetlenség miatt
osztalyfénoki: a tanuld halmozottan jelentkezd tanulményi és magatartasbeli kotelezettségszegése €s
a Hazirend enyhébb megsértése igazolatlan mulasztdsa miatt

Osztalyfonoki irasbeli intés az osztalyfonoki szobeli figyelmeztetést kdvetden adhato, kivéve, ha a
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cselekmény stlya az azonnali intés alkalmazéasat teszi sziikségessé. Fokozatai: osztalyfonoki
figyelmeztetd, osztalyfonoki intés

Igazgatoi irasbeli intés: a tanulo stlyos kotelességszegése esetén — a koriilmények mérlegelésével —
az osztalyfénok kezdeményezi.
Fokozatai:

e igazgatdi intés

® igazgatdi intd

e igazgatdi megrovas

Tantestiileti irasbeli intés: a tanuld rendkiviil sulyos kotelezettségszegése esetén a neveldtestiilet
hatarozata alapjan adhat6
Fokozatai:

e tantestiileti figyelmeztetés

e tantestiileti intés

e tantestiileti megrovas

A tanul¢ sulyos kotelességszegése esetén a tanuldval szemben a magasabb jogszabalyokban eldirtak

szerint fegyelmi eljaras indithat6. A fegyelmi eljaras meginditasarol az intézmény igazgatoja, vagy a
neveldtestiilet dont (az SZMSZ-ben szabélyozva).

XI1. A tanuldk, sziilok tajékoztatasa és véleménynyilvanitasa

A tanuldkat az iskola igazgatdja az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis
tudnivalokrol az iskolai Didkonkorményzat vezetdségi lilésén legalabb évente egy alkalommal, az
auldban ¢és a folyosokon elhelyezett hirdetétablan keresztiil folyamatosan tajékoztatja. Az
osztalyfonokok és a Didkonkormanyzat tagjai az osztalyfonoki orakon folyamatosan tajékoztatjak a
tanulokat.

A tanulok a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabdlyzataiban biztositott jogaiknak az
érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy valasztott képviseldik,
tisztségviseldk utjan — az iskola igazgatdjahoz, az osztalyfonokiikhoz, az iskola neveldihez, a
Didkonkormanyzathoz vagy a sziiléi szervezet képviseldjéhez fordulhatnak. A tanuloi
véleménynyilvanitas joganak gyakorlasat segitdé forumok és eljarasok az iskolaban a kovetkezok:
szervezett ¢€s rendszeres belsd kozvélemény-kutatds, véleményezd gyljtélada, rendszeres
diakonkormanyzati értékelés. A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban,
egyénileg vagy valasztott képviseloik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatosagaval,
neveldivel, vagy a sziil6i munkakdzosség vezetdjével. Javaslataikra tizendt napon beliil érdemi valaszt
kell kapniuk.

A sziiloket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktudlis feladatokrol az iskola
igazgatoja a sziil6i szervezet vezetdségének lilésén minden tanév elején szoban, a bejarat mellett
clhelyezett hirdet6tablan, a honlapon, valamint a sziiléi e-mail-es levelezé csoporton keresztiil
folyamatosan irasban tajékoztatja. Az osztalyfonokok az osztalyok sziildi értekezletein a sziiloket
szoban tajékoztatjak.
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A sziilok és a tanulok sajat jogaik érvényesitése érdekében szoban vagy irdsban, kozvetleniil vagy
valasztott képviseldik, tisztségviselok utjan az iskola igazgatdsagahoz, az adott iigyben érintett
gyermek osztalyfonokéhez, az iskola neveldihez, a Diakonkormanyzathoz vagy a sziilok
kozosségéhez fordulhatnak.

A tanulot €s a tanul6 sziileit a tanul6 fejlodésérol, egyéni haladasardl a nevelok folyamatosan széban
¢s az E-naplon (t4jékoztato fiizeten) keresztiil, irasban tajékoztatjak.

A sziiloket a neveldk a tanulok egyéni haladasarol az alabbi modon tajékoztatjak:

Szbban:
e asziiléi értekezleteken,
e aneveldk fogado orain,
e anyilt tanitasi napokon,
e atanul6 értékelésére 6sszehivott megbeszéléseken,

frasban:
e atanév soran az E-naploban, valamint félévkor az E-naplobol nyomtatott félévi értesitében
e atanév végén bizonyitvanyban

A sziil6i értekezletek és a fogadoestek iddpontjait az iskolai munkaterv tartalmazza; ezen idépontokrol
az osztalyfonokok tajékoztatjak a sziiloket.

A sziilok a tanulok és a sajat — a jogszabalyokban, valamint az iskola bels6 szabalyzataiban biztositott —
jogaiknak az érvényesitése érdekében szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy valasztott képviseldik,
tisztségviselok utjan az iskola igazgatdsagahoz, az adott ligyben érintett gyermek osztalyfonokéhez, az
iskola neveldihez, a Didkdnkormanyzathoz vagy az SZK fordulhatnak.

A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy valasztott
képviseloik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatosagaval, neveldivel.

A tanul6 problémaival hova fordulhat:

A tanuld a felmeriild problémaival el6szor az osztalyfonokhoz, vagy szaktanaraihoz fordulhat.
Amennyiben problémédja nem nyert megoldast, akkor az iskola érdekképviseleti szervét, a
Didkoénkorményzatot keresheti meg. Ha a fenti férumon sem sikeriilt problémdjat megoldani, ugy az
intézmény vezetdjéhez fordulhat.

XIl. Az egészséges életmodra nevelést szolgalo intézményi szabalyok

A tanuldkkal az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirdsokat, a foglalkozasokkal
egylitt jaro veszélyforrasokat, az elvart és tilos magatartasformakat a szorgalmi iddszak
megkezdésekor, valamint sziikség esetén életkoruknak és fejlettségi szintjilknek megfelelden
ismertetni kell.

Azokndl a tantargyaknal, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennallnak (technika,
testnevelés, fizika, kémia, szamitastechnika) a pedagdgus koteles az elsd tandran a tanulokat
tajékoztatni a szaktargy sajatossagaibol adodo veszélyhelyzetekrdl és azok megeldzési modjarol. A
tliz- ¢és balesetvédelmi tajékoztatd megtartasat az elsé tanitasi napon a naploba is rogziteni kell.
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Az iskola teriiletén és kozvetlen kornyékén, illetve a szervezett tanoran kiviili foglalkozasokon
dohanyozni, valamint tudatmédosito szereket (alkohol, kabitoszer) fogyasztani szigoruan tilos.

Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges ¢letmdd — életkori sajatossagoknak
megfeleld — népszertisitésérél a tanulok korében. E feladat teljesitéséhez az nevelOtestiilet a
Didkonkormanyzattal egytlittmiikddik a sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasaban.

Valamennyi intézményi programon nagy hangsulyt kell fektetni az egészséges taplalkozas, a
megfeleld testmozgas, a mindségi ¢letvitel gyakorlati megvaldsitasara.

Az osztalytanitoknak, a napkdzis neveldknek és a szaktanaroknak a foglalkozésaikon, valamint a
tanulokkal valo kotetlen programokon az egészséges ¢életmod mibenlétével rendszeresen kell
foglalkozniuk.

A napkozis foglalkozas idején biztositani kell az iskola sporteszkozeihez vald hozzaférést és a
sportlétesitmények hasznalatat.

Az iskola minden programjat a pedagogiai program részeként megalkotott egészségnevelési program
alapjan kell tervezni és lebonyolitani.

XI11. Jogviszony létesités és vizsgarend - Egyéni munkarenddel rendelkezé tanuld

XI111.1. Jogviszony létesitése

XII. 1. 1. Az els6 osztalyba vald beiratkozas rendje

Minden év februarjaban a leendd elsd osztalyban tanit6 osztalyfonokok, valamint az igazgatd sziildi
értekezletet tartanak a gyermelyi és a beiratkozasi korzethez tartozd mariahalmi nagycsoportos
gyermekek sziilei részére az 6vodakban, melyen a vezetd 6vondk és a csoportvezetd 6vondk is részt
vesznek.

Az A&ltalanos iskolai beiratds minden év aprilis 30-dig megtorténik, idépontjat és az eljarassal
kapcsolatos tudnivaldkat hirdetmény formajaban plakéatokon, és az iskola honlapjan az intézmény
kozzéteszi.

A sziil6 az 6vodatol kapott iskolaérettségi lappal igazolja, hogy a gyermek megkezdheti altalanos
iskolai tanulmanyait.

A beiratas helye: az iskola titkarsagi irodaja.

X111, 2. Més telepiilésrdl érkezd tanulo felvétele

A nem Gyermely beiratkozasi korzethez tartozé iskolakbol a sziil irdsos kérése alapjan az igazgato
dont a gyermek felvételérdl, mérlegelve az atiratkozas okat €s a gyermekre, valamint az 6t fogado
kozosségre nézve annak kdvetkezményét.

A tovabbi felvételi, atvételi kérelmek elbiralasakor eldszor a halmozottan hatranyos helyzetii tanulok
kérelmét kell teljesiteni a jogszabalyban foglalt aranyok figyelembevételével. A halmozottan
hatranyos helyzetli tanulok koziil elényben kell részesiteni azokat, akiknek a lakohelye, ennek

hianydban tartozkodasi helye az iskola feladatellatasi helyén talalhat6. Amennyiben az iskola — a
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megadott sorrend szerint — az dsszes felvételi kérelmet helyhiany miatt nem tudja teljesiteni, az érintett
csoportba tartozok kozott sorsolas utjan dont. A sorsolasra a felvételi, atvételi kérelmet benyujtokat
meg kell hivni. A sorsolést az igazgaté altal kijelolt harom fobol allo bizottsag végzi a sorsolason
résztvevok jelenlétében. A sorsolasrol, annak eredményérdl jegyzokonyvet kell vezetni.

XM1.2. Egyéni munkarenddel rendelkez6 tanuld

A tankotelezettség iskoldba jarassal teljesithet6. Ha a tanuld egyéni adottsaga, sajatos helyzete
indokolja, és a tanuld fejlédése, tanulméanyainak eredményes folytatdsa és befejezése szempontjabol
elonyos, a tankdtelezettség teljesitése céljabol hatarozott idore egyéni munkarend kérelmezhetd. A
szll6, nagykoru tanul6 esetén a tanulod a kérelmet a tanévet megel6z6 junius 15-éig nyujthatja be a
felmentést engedélyezd szervhez. Ezen id6pontot kdvetden csak abban az esetben nytjthato be kérelem,
ha a tankotelezettség iskoldba jarassal torténd teljesitését megakadalyozé koriilmény meriil fel.
Jogszabalyban meghatéarozott esetben az egyéni munkarendet biztositani kell.

A hivatal engedélye alapjan a tankotelezettséget egyéni munkarendben folytato tanulonak
természetesen minden tantdrgybol osztalyozo vizsgat kell tennie.

NKkt. 45. § (6a): Ha az egyéni munkarendben tanuld neki felrohato okbol két alkalommal nem jelenik
meg az osztalyozoé vizsgan, vagy két alkalommal nem teljesiti a tanulmanyi kovetelményeket, az iskola
igazgatoja értesiti a felmentést engedélyezd szervet, és a tanuld a kovetkezd félévtdl csak iskolaba
jérassal teljesitheti a tankotelezettségét.

XI11. 3. Vizsgarend

Az iskolaban az osztalyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményeit a helyi tanterv
tantargyi programjainak kimeneti elvarasaiként meghatarozott tovabbhaladasi feltételek alkotjak. A
tanulmanyok alatti vizsgak tervezett idOpontjait, az osztalyoz6 vizsgara jelentkezés modjat és
hataridejét az iskola igazgatdja hatarozza meg a jogszabaly adta keretek kozott, s hirdetmény
formajaban az iskola honlapjan, a tanuldi tdjékoztatas forumain és az osztalyfonok Utjan a tanulok és
sziileik tudomasara hozza a vizsga lebonyolitasat megel6zden negyven nappal.

XII. 3. 1. Osztalyozovizsga

Tanulmanyok alatti vizsgat kell tennie azoknak a tanuloknak, akiknek félévi vagy év végi osztalyzatait
teljesitményiik és érdemjegyeik alapjan nem lehetett meghatdrozni. A tanulmanyok alatti vizsga
altalanos szabalyait a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet hatarozza meg.

Egy vizsganapon egy vizsgdzd vonatkozasaban legfeljebb harom irdsbeli vizsgat lehet megtartani. A
vizsgak kozott a vizsgazo kérésére legalabb tiz, legfeljebb harminc perc pihendidét kell biztositani.

Osztalyozovizsgat kell tennie a félévi €s a tanév végi az osztalyzat megallapitdsahoz annak a tanulonak:
e akit felmentettek a tanorai foglalkozason valo részvétel alol; akinek engedélyezték, hogy egy
vagy tobb tantargy kovetelményeit az eldirtnal révidebb 1d6 alatt teljesitse,
e vagy aki a jogszabalyban meghatarozott idénél tobbet mulasztott (igazolatlan mulasztasa nem
haladja meg a 20 orat, dsszes hidnyzasa a 250 6rat, vagy egy adott tantargybdl a tanitasi orak
30 %-at meghaladja), és neveldtestiilet erre lehetdséget ad.
Az osztalyozdvizsga idOpontjat az iskola munkatervében az igazgatd hatarozza meg.
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2. Javitdvizsga

Az a tanuld, aki év végén legfeljebb harom targybdl nem felelt meg, vagy az osztalyozovizsgardl, a
kiilonbdzeti vizsgarol szdmara felrohatod okbol elkésik, tavol marad, engedély nélkiil tavozik. kiilon
értesités alapjan augusztus honapban javitovizsgat tehet.

A javitovizsgat augusztus 15-ét6l augusztus 31-€ig terjedd idészakban az igazgatd altal az iskola
munkatervben meghatarozott napokon kell tartani. A javitovizsga eredményérdl a bizonyitvanyba irt
osztalyzattal (szoveges értékeléssel) a tanuldt a javitovizsgat kdvetd munkanapon tajékoztatni kell.

3. Kiilonbozeti vizsga

Kiilonbozeti vizsgat kell tennie a tanulonak a masik iskolabol, osztalybol vagy csoportbol torténd atvétel
esetén, ha az évfolyamat megel6z6 tanév végén nem kapott osztalyzatot vagy szoveges értékelést olyan
tantargybol, amely szamara a valasztott osztalyban vagy csoportban kételezo tantargy lesz vagy a mas
oktatasi format folytato iskolabol, csoportbol érkezik. A kiilonbozeti vizsga idépontjat az igazgatd az
osztalyoz6 vizsgakkal azonos napokra hatdrozza meg. A kiilonbdzeti vizsga eredményérdl a kiilonbdzeti
vizsgarol készitett jegyzokonyv alapjan a tanuldt a kiilonbozeti vizsgat kdveté munkanapon tajékoztatni

kell.

4. Potlo vizsga

A vizsgazo6 potld vizsgat tehet az igazgatd altal meghatérozott vizsganapon, ha a vizsgarol neki fel
nem rohato okbol elkésik, tdvol marad, vagy a megkezdett vizsgarol engedéllyel eltavozik, mieldtt a
valaszadast befejezné. A vizsgazonak fel nem rohat6é ok minden olyan, a vizsgan valo részvételt gatlo
esemény, koriilmény, amelynek bekdvetkezése nem vezethetd vissza a vizsgazod szandékos vagy
gondatlan magatartasara. Az igazgatd engedélyezheti, hogy a vizsgazo a potld vizsgat az adott
vizsganapon tegye le, ha ennek a feltételet megteremthetok. A vizsgazd kérésére a vizsga
megszakitasaig a vizsgakérdésekre adott valaszait értékelni kell.

XIII. 4. A tanuloi jogviszony megsziinése, megsziintetése

Megszlnik a tanuloi jogviszony, ha a tanuld
e altalanos iskolai tanulmanyait befejezte
e kijelentkezés alapjan mas oktatasi intézményben folytatja tanulmanyait. Errdl a fogado
iskola értesiti intézményiinket
o tankdtelezettségi €életkor (16 év) betdltése esetén a tanitasi év végén

Megsziinhet a tanul6i jogviszony a tanuld térvényben eldirt igazolatlan hidnyzéasai vagy jogsértd
magatartisa miatt is. Ez utdbbi esetben fegyelmi eljaras lefolytatasa sziikséges.

Az osztalyfonok a sziilét a tanulé minden igazolatlan hidnyzésardl ill. jogsértd magatartasarol
haladéktalanul értesiti, €s lehetdség szerint mindent megtesz az eset tisztazasa és orvoslasa érdekében.

X1V. A tanulékra vonatkozé anyagi kartéritési felelosség szabalyai

Az iskola nem wvallal kartéritési felelésséget a tanulénak a tanuldi jogviszonybol fakado
kotelezettségeinek teljesitéséhez, illetve jogai gyakorlasahoz nem sziikséges, tiltott vagy korlatozottan
hasznalhat6 vagyontargyaiban bekovetkezett értékveszteségekért. Az iskolaba tilos behozni minden
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olyan eszkozt, amely a tandra és a foglalkozasok rendjének jelentés megzavarasara, személyhez fiz6d6
jog megsértésére Kifejezetten és célzottan alkalmas, a tobbi tanuldt tankotelmének teljesitésében
akadalyozza, vagy artalmas az egészségre és a testi épségre. Amennyiben ilyen targy birtoklasara fény
deriil, a tanuld koteles azt atadni a pedagogusnak, aki az elvett dolgot jol zarhato szekrénybe helyezi
el, és haladéktalanul értesiti arr6l a tanuld sziilgjét annak kozlésével, hogy az elvett targyat mikor
veheti at.

A tanul6 gondatlan vagy szandékos karokozasa esetén a tanul6 sziiléje a jogszabalyokban eldirt médon
¢és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos mértékét a hatalyos jogszabalyok alapjan az
iskola igazgatoja hatdrozza meg.

A gondatlansagbol okozott karért a tanulo fegyelmileg és anyagilag is (maximum a kar értékének 50%-
aig) felel6sségre vonhato. Szandékos vagy sulyosan gondatlan karokozas esetén a teljes kart meg kell
téritenie. Kiskoru tanuld esetén annak torvényes képviseléje személyesen felel gyermeke altal
szandékosan okozott karokért, és viseli azoknak anyagi kovetkezményeit.

Ha felszolitas utdn sem torténik meg a kartérités, az iskola pert indithat a karokozo, illetve annak
gondviseldje ellen. Ha a kart tobben okoztak, a feleldsség is kozos.

Minden iskolan kiviili rendszeres tevékenységhez, - amely az iskolai elfoglaltsagok idétartamara esik
- mint példaul a sportolas, elézetes osztalyféndki és igazgatoi engedély sziikséges.

Az iskolai eszk6zok hasznalatara és kolesonzésére az igazgatd adhat engedélyt. Kivételt képeznek az
iskolai konyvtar kotetei, amelyek kolcsonzését a konyvtar gylijtokori szabalya hatarozza meg.

Az iskoldban észlelt meghibdsodast és rongalast azonnal jelenteni kell az osztalyfénoknek, a
szaktanarnak. A meghibasodott eszk6z6khoz, targyakhoz tilos hozzanyulnia.

XV. A tanulokat védo ovintézkedések

Tanuléink minden tanév elején tiiz- és balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, amelynek soran fel kell
hivni a figyelmiiket a veszélyforrasok elkeriilésére. Ennek megtorténtét az osztalyféndkok a naploban
rogzitik. Ezen kiviill kémia, szamitastechnika, technika, testnevelés tantargy(ak)bol balesetvédelmi
oktatasban részesiilnek, melyet a tanulok alairasukkal igazolnak. Egyéb rendkiviili események esetén
sziikséges teenddket a szervezeti és mitkodési szabalyzat tartalmazza.

A pedagbdgusok a védo-6vo eldirasok figyelembevételével vihetik be az iskolai foglalkozasokra az
altaluk készitett, hasznalt pedagdgiai eszkozoket.
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XVI. Zaro rendelkezések

A Hazirend hatalybalépése

A Hazirend ......... EVssvsssssmsaniorss T J— napjan a fenntart6 jovahagyasaval 1ép hatalyba, és visszavonasig
érvényes. A feliilvizsgalt Hazirend hatalybalépésével egyidejiileg érvényét veszti a 2019. év december hé
3. napjan készitett (el6z6) Hazirend.

A Hazirend feliilvizsgalata
A Hazirend feliilvizsgalatéara sor keriil jogszabalyi el6iras alapjan, illetve jogszabélyvaltozas esetén, vagy
ha médositasat kezdeményezi a fenntartd, a neveldtestiilet, a didkonkorményzat, az intézményi tanacs,
ennek hidnyadban a sziil6i szervezet. A kezdeményezést és a javasolt modositast az igazgatohoz kell

beterjeszteni. A Hazirend modositasi eljarasa megegyezik megalkotésanak szabalyaival.

Kelt: Gyermely, 2024. év augusztus 26.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A Hazirend 2024. év augusztus h6 26. napjan keriilt megalkotésra.

Kelt: Gyermely. 2024. augusztus 26. 7 Lg, ;i
Balog Edina Zsuzsanna K ’ 'J;"\\.
igazgatd = =\

V

% @y .l
A hézirendet a Sziilok Kézossége 2024, augusztus 30. napjan elektronikus egyeztet litjAn véleményezte.
Aléirdsommal tandsitom, hogy a Sziilék Kozossége véleményezési jogat jelen Hazirend ] z(gélata
soran, a jogszabdlyban meghatarozott ugyekben gyakorolta.

GYER;

Kelt: Gyermely, 2024. év augusztus 30. nap i)
Siile Zsuzsanna
Sziilok Kozossége elnske

A Hézirendet az intézmény didkénkorményzata 2024. év N S he .CA4 napjan tartott {ilésén
megtargyalta. Aldirasommal tantsitom, hogy a didkénkorményzat véleményezési jogat jelen Hazirend
feliilvizsgélata sorén, a jogszabélyban meghatérozott ligyekben gyakorolta.

Kelt: Gyermely, 2024. év 0\7 hoénap 0< nap

diakonkormanyzat vezetdje

A Hézirendet a nevelétestiilet 2024. augusztus 26. napjan tartott {ilésén megtargyalta. Aldirdsommal
tanisitom. hogy a nevelétestiilet elfogadasi jogét jelen Hézirend feliilvizsgélata sordn gyakorolta.

Kelt: Gyermely, 2024, augusztus 26. U’Q} ﬂ o
a nevﬁétesﬁilet képviseldje

Azon rendelkezéseinek hatalybalépéséhez, amelyek miatt a fenntartéra tobbletkotelezettség harul, a
fenntart6 egyetértése szitkséges. A fenntarté a nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC tbrvény 25. §
(4) bekezdése alapjén az igazgato éltal elkészitett Hazirenddel egyetért, a finanszirozési igényeket a
kételezettségvallalas rendje szerint, egyedileg biralja el.

|
[l
Vereckei Judit
taukeriileti igazgato
fenntart6 képvisel6je

Kiilonos szabaly o ,
A hazirend része az intézményi kdzzétételi listanak, melyet az intézménynek az Oktatasi Hivatal erre rendszeresitett

elektronikus feliiletén kell publikalnia [Nkt. vhr. 23. § (1) bekezdés g) pont].

A hazirend fiiggeléke o o
A Tatabanyai Tankeriileti Kozpont 2/2024. (I1.21.) szamu szabalyzata a téritési dijrol és tandijrol.
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1.sz. melléklet: Kréta E-napld szabalyzat

KRETA ELEKTRONIKUS NAPLO SZABALYZAT

BEVEZETO

A KRETA rendszer Elektronikus Naplé modulja (tovabbiakban KRETA) olyan integralt alkalmazas,
amelynek felhasznalasaval lehetévé valik az intézmény taniligy-igazgatdsi, adminisztrativ ¢és
oktatasmenedzsment feladatainak hatékony ellatasa.

Elsédleges célja, hogy leegyszeriisitse azokat az adminisztracios folyamatokat, amelyekkel a
szaktanarok, az osztalyfonokok taldlkoznak, tovabba vilagos, attekinthetd feliiletet adjon ezeknek a
feladatoknak a gyors és hatékony elvégzéséhez.

Az e-naplo elérhetd az iskola honlapjan keresztiil vagy okostelefonon, a Kréta E-napld Ellen6rzd
modul alkalmazas letoltése utan. A belépéshez sziikséges hozzaférés igényét a sziilok az iskolatitkarnal
telefonon vagy a gyermelyiiskola@gmail.com e-mail cimre irt levélben jelzik, és az intézményi
adminisztrator gondoskodik a hozzaférés elkészitésérdl, valamint a szild e-mailben torténd
értesitésérol. Az alkalmazasaval, megteremtjiik a feltételét annak, hogy naprakész informaciokkal
rendelkezzenek a sziilok és gondviselok gyermekiik iskolai elémenetelével kapcsolatban.

AZ ELEKTRONIKUS NAPLO MUKODESENEK JOGSZABALYI HATTERE

A nemzeti koznevelésrdl szo16 2011. évi CXC. térvény, valamint az a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szo16 20/2012. (VI11. 31.) EMMI rendelet
iskolak szdmara kotelezOen hasznalatos nyomtatvanyként nevezi meg, irja elé az osztalynaplo
(csoportnapld) hasznalatat. A jogszabaly a nyomtatvany kivitelével, formajaval, tartalmaval
kapcsolatos eldirast nem tartalmaz, nincs tehdt kozoktatdsi jogszabalyi akadalya annak, hogy
elektronikus osztalynaplo, csoportnapld bevezetésére keriiljon sor. A Klebelsberg Intézményfenntarto
Kozpont és a Tankeriileti Kozpontok a KRETA E-naplé hasznalatat varjik el a koznevelési
intézményektol.

A KRETA FELHASZNALOI CSOPORTJAI, FELADATAI

Igazgato

Az igazgat6 a KRETA rendszert elsésorban az Intézményi Adminisztracios Rendszer modul révén
kezeli, iranyitja.

Titkarsag

Az iskolaadminisztracios rendszer adatainak naprakész aktualizaldsan keresztiil elvégzi a KRETA

crer

tanulok adatai, gondvisel6 adatai,
osztalyok adatai (osztalyok névsora, csoport névsorok, tanar-csoport dsszerendelések)

Szaktanarok
Feladatuk a megtartott tanorak adatainak rogzitése az adott tanoran,
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haladasi napld, hianyzas, késés, osztalyzatok rogzitése,
szaktanari bejegyzések rogzitése,
a napl6 adataiban tortént valtozasok nyomon kovetése.

Osztalyfénokok

Feladatuk az osztaly adatainak, a tanulok bejegyzéseinek figyelemmel kisérése: haladasi naplo,
hidnyzas, késés, igazolasok kezelése, osztalyzatok,

szaktanari bejegyzések,

adataiban tortént valtozdsok nyomon kovetése.

Sziilok

A sziilok sajat gyermekiik naplobejegyzéseihez kapnak hozzaférési (olvasasi) jogot. Az interneten
keresztiil torténd hozzaférés igényét az igazgatdhelyettesnél jelzik, és a megfeleld atvételi nyomtatvany
kitoltése utan az intézményi adminisztrator gondoskodik a hozzéaférés elkészitésérdl, valamint a sziild
e-mailben torténd értesitéseérol.

Rendszerilizemeltetok

A rendszeriizemeltetéknek a KRETA rendszerhez nincs kézvetlen hozzaférési jogosultsaguk, csak a
technikai eszk6zok és az intézményi informatikai infrastruktura kifogastalan miikodésért felelnek.
Rendszergazda feladata: a tanari laptopok tizemeltetése soran felmeriilé hibak kijavitasa, az iskolai
halézat (vezetékes és wifi) lizememeltetése, karbantartasa, felmeriil6 hibak kijavitésa.

A KRETA RENDSZER MUKODTETESI FELADATAI A TANEV SORAN
A tanév inditasanak idoszakaban

Elvégzendo feladat a Hatarido Felelds

KRETA

rendszerben

Ujonnan beiratkozott Augusztus 31. KRETA adminisztrator =
tanulok iskolatitkar

adatainak rogzitése

Osztalyok névsoranak Augusztus 31. Igazgatohelyettes/

aktualizalasa adminisztrator

A tanév Szeptember 1. Igazgatohelyettes
tantargyfelosztasanak

rogzitése

A tanév rendjének rogzitése | Szeptember 1. Igazgatohelyettes

aKRETA naptaraban

Végleges orarend rogzitése Szeptember 15. Igazgatohelyettes/ adminisztrator
Végleges csoportbeosztasok |  Szeptember 15. Igazgatohelyettes a

rogzitése szaktanarok javaslata alapjan

A tanév kozbeni feladatok

Elvégzendo feladat Hatarid6 Felel6s
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Tanulo6i alapadatokban tortént | Bejelentést Osztalyfénok kezdeményezésére,
adatvaltozasok  rogzitése, koveté  harom| igazgatohelyettes jovahagyasaval,
kimaradas, kiiratkozas, munkanap. adminisztrator
beiratkozas, zaradékolas
rogzitése
Tanulok csoportba | Csoport Szaktanar vagy osztalyfonok
sorolasanak csere kezdeményezésére, az igh.
megvaltoztatasa. (kizardlag elétt harom jovahagyasaval, adminisztrator
indokolt esetekben) munkanap
A KRETA E-naplé vezetése, | Folyamatos Szaktanarok
adatbeviteli feladatai (haladasi
naplo, jegyek beirasa 5 napon
beliil, stb.)
Az  utdlagos  adatbevitel | Folyamatos Szaktanarok
(naplo-
zaras utani) igényét az igh-nak
kell jelezni.
A hazirend  el6irasaival | Folyamatos Osztalyfonoki ellenérzés havonta
Osszhangban a hidnyzésok, Admin./int. vez. helyettesi
késések igazolasanak rogzitése ellenérzés havonta
Iskolavezetés Havonta Iskolavezetés
napléellendrzése.
A félévi- és év végi zaras idészakaban
Elvégzendé feladat Hatarid6 Felelds
Osztalynévsorok ellen6rzése. Osztalyozo  konferencia | Osztalyfénokok
id6pontja elott két héttel.
Osztalyfénokok altal javasolt Osztalyozo  konferencia | Osztalyfénokok
magatartas, szorgalom jegyek idépontja eldtt egy héttel.
beirasa.
Félévi, év végijegyek rogzitése. Osztalyoz6  konferencia | Szaktanarok
idopontja utan legkésobb
egy munkanappal.
A sziil6k szamara a jegyek
a Dbizonyitvany kézhez
vételének napjan
valnak lathatova.
Ev végi naplézaras (zaradékolas)
Elvégzendo feladat Hatarid6 Felel6s
Osztalyfénokok Tanévzaro értekezlet, | Osztalyfonokok
zaradékolasi javito
feladatainak elvégzése vizsgat koveté munkanap
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A naplé archivalasa, irattarozas

Elvégzendo feladat Hatarid6 Felel6s

A végleges osztalynapld Tanév vége Igh, adminisztrator,
fajlok tarhelyre mentése, rendszergazda
irattari €s titkarsagi

archivalasa.

RENDSZERUZEMELTETESI SZABALYOK

A miuszaki hibak, rendkiviili események kezelése

A KRETA hasznalatanak alapveté feltétele a technikai eszkozok iizembiztos mitkddése. A technikai
eszk6zok minden felhasznaldjanak kotelessége az eszkozok rendeltetésszeri hasznélata, a technikai
eszkoz allapotanak megovasa.

A technikai rendszer mikodtetésének felelése az intézmény adminisztratora.

A rendszer elemeinek meghibasodasa esetén kovetendé eljarasi szabalyok érvényesek:

A tanari munkaallomasok meghibasodasa esetén

A pedagdgus feladata

1. A meghibasodas tényét jelenteni az iskolatitkarnak tovabbi intézkedésre.

A meghibésodas id6tartama alatt az elektronikus rogzitésre nem kertilt adatok, papir alapu regisztralasa és
elektronikus rogzitése legfeljebb harom napon beliil a kijeldlt tartalék gépek valamelyikén. (pl. tanariban

elhelyezett gépeken), mentése az intézményi szerveren.

Az intézményi rendszergazda feladata

Tanari szamitogép, notebook meghibasodasi okanak kivizsgalasa, (szoftver, hardver hiba behataroléasa),
indokolt esetben szerviz igénybevétele, tartalék gép biztositasa.

Iskolai halézat meghibasodasa (wifi vagy vezetékes kapcsolat hibaja)

A pedagdgus feladata

A meghibasodas tényét jelenteni a rendszergazdanak/karbantartonak.

A meghibasodas idGtartama alatt az elektronikus rogzitésre nem keriilt adatok, papir alapu regisztralasa €s

elektronikus rogzitése legfeljebb harom napon beliil a kijeldlt tartalék gépek valamelyikén. (pl. tanariban
elhelyezett gépeken)

A rendszeriizemeltetdk feladata

A rendszergazda/karbantartd a hiba bejelentését kovetden haladéktalanul (egyéb feladatait félretéve)
koteles a haldzati kapcsolat helyreéllitasat megkezdeni.

Feladata a hiba behatarolasa. (hardver ill. szoftver hiba feltérképezése)

Az intézményi adminisztratorral egyeztetve a hiba elharitasahoz sziikséges 1épések megtétele. Indokolt
esetben szerviz szolgaltatasok igénybevétele.

Illetéktelen felhasznalok hozzaférése az adatbazishoz

Az illetéktelen naplé hozzaféréseket 100%-os biztonsaggal nem lehet kizarni. A havi napldzaras
rendszerével csak egy honapon beliil képzelhetd el az illetéktelen hozzaférés, ami megfeleld figyelemmel
felfedezhetd.

A felhasznalok kotelesek a felhasznaloneviiket €s kiilondsen a jelszavaikat biztonsdgosan tarolni,
rendszeres idokozonként megvaltoztatni, valamint iigyelni arra, hogy jelszavukat masok ne ismerhessék
meg.
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A felhasznalok jelszavaikat nem hozhatjak masok tudomasara. Amennyiben gyana meriil fel a jelszavak
kitudodasat illetden, a felhasznald koteles azonnal megvaltoztatni jelszavat.

Ha egy szaktanar vagy osztalyfonok a sajat bejegyzéseinek ellendrzése soran illetéktelen, nem azonositott
bejegyzésre utald nyomot talal, haladéktalanul koteles jelezni a rendszer ilizemeltetéséért felelds
intézményi adminisztratornak.

A KRETA rendszer minden miiveletrdl naplé feljegyzést készit, tehat utolag feltérképezhetd minden napld
mivelet.

Zaro rendelkezések

A KRETA rendszer része az intézmény teljes informatikai rendszerének, ezért a rendszer mikodtetésére
kiterjed az intézmény hatalyos ,,Adatvédelmi, adatbiztonsagi szabdlyzata (Informatikai biztonsagi
szabalyzata)”.

Ezen szabalyzat a keltezés napjatdl 1ép hatdlyba, rendelkezéseit ezen idéponttdl kezdddden kell
alkalmazni, visszavonasig (moddositasig) marad érvényben.

Jovahagyta, kiadta:

Balog Edina Zsuzsanna s.k.
igazgatd

Gyermely, 2019. december 3.

Aktualizalva:
Gyermely, 2024. augusztus 26.
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